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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydava riaditel’ka skoly v stlade s § 153 zakona ¢&. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zédkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, s vyhlaskou MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni
vyhléasky ¢. 308/2009 Z. z., s § 24 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejn¢ho zdravia a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, s Pracovnym poriadkom pre
pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov $kdl a Skolskych zariadeni,
schvalenym MS SR

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a vzdelavania,
administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vzt'ahy v materskej skole. Upravuje

podrobnosti najmé o:

> vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej skole, pravidlach

vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej skoly,

> prevadzke a vnutornom rezime materskej skoly,

> podmienkach na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ochrany ich zdravia pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

> podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak rozhodne
zriad'ovatel’.

Skolsky poriadok zverejiuje riaditel’ka materskej $koly na verejne pristupnom mieste v

materskej Skole (webova stranka, informacny systém v kazdej triede) a preukdzatelnym

sposobom s nim obozndmi zamestnancov a deti a o jeho vydani a obsahu informuje

zakonnych zastupcov deti.



Nézov dokumentu: Skolsky poriadok

Pocet stran: 52

Prerokovany pedagogickou radou: 24.08.2021
Prerokovany radou $koly:

Platnost’ od: 02.9.2021

Vydava: Anna Botikova

1.ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad’ovatel’: Mesto Kosice

Adresa materskej Skoly: Hronska 7, 040 11 KoSice

Riaditel’ka MS: Anna Botikova

Kontakt: tel.: 055 6429 512 mail:

hronska7 @netkosice.sk

Konzulta¢né hodiny: Utorok a Stvrtok, v ¢ase od 11:00 do 12:00 hod., alebo
v inom case po dohode

Préavna subjektivita : bez pravnej subjektivity

Veduca skolskej jedalne :Marta Biskupova

Konzulta¢né hodiny : po dohode

Maximalny pocet deti: 100

Forma vzdelavania : celodennd s moznost'ou poldennej vychovy vzdelavania
Vyucovaci jazyk : slovensky

Pocet pedagogickych zamestnancov: 8

Pocet prevadzkovych zamestnancov: 2,5

Pocet zamestnancov $kolskej jedalne : 2,5



2. CHARAKTERISTIKA SKOLY

Materska Skola sa nachddza v mestskej ¢asti KoSice-Zapad. Budova skoly je ucelova a svoju
prevadzku zacala v septembri 1964. Skola ma 4 triedy s celodennou vychovou a vzdelavanim.
Poskytuje predprimarne vzdelavanie detom vo veku od dvoch do Sest’ rokov, detom s
odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a detom s dodato¢ne odloZenou povinnou
skolskou dochadzkou. Skola poskytuje detom aj moznost’ poldennej vychovy a vzdelavania.
Materska skola je umiestnena v ti¢elovej dvojposchodovej budove. Prizemie tvori vstupna
chodba, Satne deti, riaditel'ia, zborovia, kancelaria veduce;j SJ, kuchyiia s prislusnymi
priestormi. Na 1.poschodi sit umiestnené dve triedy s prisluSnymi priestormi, pripravna
kuchynka a i¢elové priestory pre personal. Na 2. poschodi sti umiestnené dve triedy s
prisluSnymi priestormi, pripravné kuchynka a ucebnia anglického jazyka. Poschodia s
prizemim spéaja vnutorné schodiste. Budova mé jeden hlavny vchod , vchod do zéhrady a
pivni¢né priestory, v ktorych su umiestnené sklady, pracoviia a suSiaren.

Skolsky dvor je zatravneny, s pieskoviskami, detskymi preliezatkami, $mykPavkami a

Sportovym naradim. Obsahuje aj kvetinovu a bylinkova zdhradku.

3. VYKON PRAV A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV, DETI A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S
PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ
SKOLY

3.1 VYKON PRAV A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV, DETI A ICH
ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov je v stilade s dobrymi mravmi, nikto

nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na skodu druhého dietat’a.

- zastupca je povinny vSetky veci stvisiace s poskytovanim predprimarneho
vzdelavania jeho diet’at’u riesit’ interne, v materskej Skole s ucitel’kami, ktoré pracuju v
triede, v ktorej je zaradené jeho diet'a a podl'a potreby s riaditel’kou materskej Skoly;



3.1.1 PRAVA DIETATA

[J dieta ma pravo na rovnaky pristup k vzdelavaniu, ktor¢ je poskytované v bezpec¢nom
a hygienicky vyhovujucom prostredi,

[1 povinné predprimarne vzdeldvanie je pre deti, ktoré dovfsili do 31.8 pit’ rokov, [J
dieta ma pravo na individualny pristup, reSpektujici jeho schopnosti a moznosti,
nadanie a zdravotny stav,

[] dieta ma pravo na vzdeldvanie v Statnom a materinskom jazyku,

[] diet'a ma pravo na tctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej
prislusnosti,

[ diet'a ma pravo na organizéciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku,
schopnostiam, zdujmom, zdravotnému stavu a v stlade so zdsadami psychohygieny,
[1 dieta ma pravo na tictu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany pred fyzickym,
psychickym a sexualnym nasilim,

[J diet'a ma pravo na nadhradu Skody, ktora mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo v

>

priamej suvislosti s nimi.

3.1.2 POVINNOSTI DIETATA

[J diet'a nesmie svojim konanim obmedzovat prava ostatnych osob zucastiiujucich sa na

vychove a vzdelavani,

[1 dieta musi dodrZiavat’ Skolsky poriadok,

[1 dieta musi Setrne zaobchadzat’ s majetkom Skoly,

[ diet’a sa musi spravat’ tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpecnost’ a ani zdravie a
bezpecnost’ inych,

(1 dieta sa musi spravat’ dostojne k ostatnym detom a zamestnancom skoly,

[1 dieta musi reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré st v sulade so vSeobecne

zavaznymi nariadeniami a vnutornymi predpismi skoly.



3.1.3 PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

(] zdkonny zastupca ma pravo pre svoje diet’a vybrat’ Skolu zodpovedajiicu schopnostiam,
zdravotnému stavu, zaujmom a zal'ubam dietat’a, jeho vierovyznaniu, svetondzoru a
narodnostnej a etnickej prislusSnosti,

[] zdkonny zastupca ma pravo ziadat’, aby vychova a vzdelavanie boli v sulade so sicasnym
poznanim sveta, ma pravo oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom skoly a
Skolskym poriadkom,

[] zdkonny zastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch
svojho diet’at’a,

] zdkonny zastupca mé pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb,

] zdkonny zastupca ma pravo vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu skoly

prostrednictvom organov $kolskej samospravy (rada skoly).

3.1.4 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

[1 zakonny zéstupca je povinny dodrziavat’ Skolsky poriadok,

(1 zakonny zéstupca je povinny dbat’ na socialne a kulturne zdzemie dietat’a, reSpektovat’
jeho vychovno-vzdelavacie potreby,

] z&konny zastupca je povinny informovat’ Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti diet’ata,
jeho zdravotnych problémoch alebo aj o inych zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli
ovplyvnit’ priebeh vychovy a vzdeldvania,

] zdkonny zastupca je povinny viac ako patdilovl nepritomnost’ dietat’a v Skole z dovodu
infekéného ochorenia dokladovat’ potvrdenim od lekara, pri viac ako patdiiove;j
nepritomnosti diet’at’a z iného dovodu ako je infekéné ochorenie dietata vypise rodi¢
pisomné vyhlasenie, Ze diet'a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema

nariadené karanténne opatrenia,



(] Dieta so zlomeninou v materskej Skole

Matersku Skolu navstevuju len deti, ktorych zdravotny stav je taky, ze neohrozuje vychovu a
vzdeldvanie a zdravie a bezpecnost’ tohto dietat’a, ako ani ostatnych deti, ktoré danti
matersku Skolu navstevuju. V sulade s § 145 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zédkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov prava ustanovené tymto zakonom (zakonom ¢. 245/2008 Z. z.) sa zarucuji
rovnako kazdému diet’at'u v sulade so zdsadou rovnakého zaobchédzania vo vzdelani
ustanovenou osobitnym predpisom (zékon ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v
niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminédciou a o zmene a doplneni niektorych
zékonov (antidiskrimina¢ny zakon) v zneni neskorsich predpisov). Vykon prav a povinnosti
vyplyvajucich z tohto zakona (rozumej zakonom ¢. 245/2008 Z. z.) musi byt v stlade s
dobrymi mravmi. Nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého
dietat’a.Kazd¢ diet'a ma rovnaké prava ako ostatné deti. Kazdy rodi¢ ma zvazit, i
zdravotny stav jeho diet’at’a, je taky, Ze jeho ucast’ v materskej Skole (v pritomnosti d’alSich
cca 20 deti) neohrozi jeho zdravie a bezpecnost. Ak ma dieta zlomeninu, komplikovanu
alebo aj menej komplikovan, riziko, Ze diet'a mdze spadnit’, narazit’ si zlomenu koncatinu,
vrazit’ fiou niekde atd’. je vel'ké.

Denny poriadok v materskej Skole nie je mozné zmenit’ a upravit’ individualne kvdli jednému
dietatu s obmedzenim vyvolanym zlomeninou.

Rozhodujuce slovo pri tom, ¢i diet’a so zlomeninou bude navstevovat’ materskt skolu alebo
nie, ma riaditel’ka materskej Skoly, ktord je v sulade s vyhlaskou o materskej Skole
zodpovedna za vytvorenie bezpe¢nych podmienok pre vSetky deti.

[Jzakonny zastupca je povinny uhradzat’ poplatky materskej skoly,

O zakonny zastupca je povinny nahradit’ Skodu, ktoru jeho dieta umyselne spdsobilo,
[1 zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze pocas pobytu diet'ata v materskej Skole sa
komunikécia s diet'atom uskutociiuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky alebo
riaditel’ky,

O zakonny zastupca je povinny reSpektovat’, ze diet'a po€as pobytu v materskej Skole
nesmie pouzivat mobilné telefony a prostrednictvom nich prendsat’ informécie tretim
osobam o ostatnych detoch a zamestnancoch materskej skoly,

0 zakonny zéstupca je povinny v danom termine zapisat’ svoje diet’a na plnenie
povinnej skolskej dochadzky,

O zakonny zastupca spolupracuje so zamestnancami materskej Skoly, pravidelne sa
informuje prostrednictvom informacnych systémov (vyveska, nastenky, webova stranka,
vstupy...) a aktivne sa zaujima o dianie v materskej Skole, o vychovnovzdelavacie
vysledky a spravanie svojho dietat’a, zapaja sa do aktivit organizovanych materskou

Skolou.



O zakonny zastupca reSpektuje pokyny zamestnancov skoly, ktoré st v stulade so

vSeobecne zaviznymi nariadeniami a vnutornymi predpismi skoly

3.1.5 PRAVA ZAMESTNANCOV MATERSKEJ SKOLY

Pravny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi
vSeobecnu aj osobitl ochranu pred ttokmi, ktoré st priestupkami, trestnymi ¢inmi alebo
zasahmi do jeho prava na ochranu osobitosti a jej prejavov a nastanu pocas vykonu
pedagogickej alebo odbornej ¢innosti alebo v suvislosti s nim.

Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi, tak ako vSetkym fyzickym
osobam, poskytuje ochranu aj priestupkovy zakon. Ide o priestupky proti ob¢ianskemu
spolunazivaniu.

Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma ako kazda fyzické osoba pravo na
ochranu svojej osobnosti, najmé Zivota a zdravia, obcCianskej cti a 'udskej ddstojnosti, ako aj
sukromia, svojho mena a prejavov osobnej povahy.

Uvedené prava sa zarucuju kazdému v stilade so zasadou rovnakého zaobchadzania . Vykon
prav a povinnosti musi byt’ v stilade s dobrymi mravmi. Nikto nesmie uvedené prava a

povinnosti zneuZzivat’ na Skodu druhého.

3.1.6 POVINNOSTI ZAMESTNANCOV SKOLY

Predpokladom uspesného plnenia uloh Skoly je pracovna disciplina zaloZena na vzt'ahoch
vz4ajomne] pomoci zamestnancov a na ich kladnom vzt'ahu k praci. Na dosiahnutie tohto
predpokladu st vSetci zamestnanci povinni:

[1 pracovat’ zodpovedne, iniciativne a riadne podl'a svojich sil, znalosti, riadit’ sa pri praci
platnymi predpismi a smernicami, plnit’ pokyny a prikazy nadriadenych organov a
dodrziavat’ zasady spoluprace,

[J plne vyuzit pracovny ¢as a dodrziavat’ pracovnu disciplinu,

[J dodrziavat’ predpisy o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a predpisy protipoziarnej
bezpecnosti, riadne hospodarit’ s prostriedkami, ktoré im boli zverené, strazit’ a

ochraniovat’ majetok pred poSkodenim, stratou, zni¢enim, kradezou.



Pedagogicki zamestnanci st povinni predovsetkym:
[ rozvijat’ u deti dusevné a fyzické schopnosti, pri tejto ¢innosti vychadzat’ z najnovsich

poznatkov vedy a z kulturnych tradicii

[J riadit’ sa Skolskym vzdelavacim programom, poznat’ pedagogicko-organiza¢né
predpisy pokial’ sa vzt'ahuj na ich pracu v zariadeni, legislativu: Zakon ¢. 245/2008
Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zédkon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, Vyhlasku 306 MS SR z 23.7.2008 o materskej $kole, Vyhlasku 305/2008
Z.z.

2 23.7.2008 o $kole v prirode v zneni zmien a doplnkov vyhlasky MSVVaS SR ¢&.

204/2015 Z.z.,

[ plnit’ stanovenu mieru vyucovacej povinnosti, pripravovat’ si pomdcky suvisiace

s vyu¢ovanim a vychovnou ¢innost'ou, zacastiiovat’ sa pedagogickych porad, prevadzkovych
rad a metodickych zdruzeni,

O d’alej sa vzdelavat, a to samostatnym Stidiom alebo v organizovanych formach
d’alsieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,

0 poskytovat’ odbornti metodicko-poradensku ¢innost’, stistavne sa snazit’ utvarat’

dobry vzt'ah rodi€ov a verejnosti k zariadeniu, byt’ svojim osobnym zivotom prikladom,
svojim konanim a vystupovanim v Skole i1 na verejnosti poskytovat’ zaruku dobrej

vychovy deti.

-Ostatni zamestnanci zameraju vSetko svoje Usilie na to, aby riadnym vykondvanim svojej
prace a v suc¢innosti s pedagogickymi zamestnancami ¢o najviac umoznili uspes$ny priebeh
vlastnej vychovnej a vzdelavacej ¢innosti prace Skoly.

-Zamestnanci su povinni zodpovedne, presne a dochvilne plnit’ pokyny nadriadenych-
Zamestnancov.

-Ak zamestnanec zisti, Ze uloZeny pokyn je v rozpore s pravnymi predpismi alebo zadujmami
spolo¢nosti, alebo, Ze by jeho vykonavanim vznikla §koda, upozorni na to riaditel’a zariadenia
skor neZ pokyn vykona. Ak riaditel’ zariadenia trvé na jeho vykonani, je povinny vydat’ pisomny
prikaz.

-Zamestnanci musia oznamit’ dolezité osobné udaje, najméd zmenu rodinného stavu, narodenie

dietat’a, zmenu bydliska a pod.



-Ak zamestnanec nemdze dojst’ do prace pre prekazku v praci, je povinny oznamit’ to bez
meskania riaditel’ke Skoly (prip. jej zastupkyni ), bez sthlasu bezprostredne nadriadeného
zamestnanca sa nesmie zamestnanec vzdialit' z pracoviska.

-Zamestnanec je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedel pri
vykonavani verejnej sluzby, a ktoré v zaujme zamestnavatel’a nie je mozné oznamovat’ inym
osobam, a to aj po skonceni pracovného pomeru v stlade so zédkonom ¢. 122/2013 Z. z. o

ochrane osobnych udajov.

3.2 PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

0 materska $kola napliiia rodi¢ovské prava a povinnosti zakonnych zastupcov pocas
konania o rozvode a uprave vykonu rodicovskych prav k dietat'u az do rozhodnutia sudu,
0 materska Skola zachova neutralitu pocas prebiehajuceho konania o Gprave vykonu
rodi¢ovskych prav a povinnosti k diet’at'u, v pripade potreby poskytne nezaujaté
stanovisko len stdu, ak si ho vyziada,

0 materska Skola reSpektuje rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie sudu, [
materska Skola riesi vSetky zélezitosti tykajuce sa dietata vyhradne so zdkonnym
zastupcom, ktory na zaklade rozhodnutia sidu mé diet’a v beznych veciach zastupovat,

O v pripade podozrenia, Ze zakonny zastupca opakovane prebera dieta pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u diet’at’a prejavia zmeny,
nasvedCujuce zanedbavanie riadnej starostlivosti, bude materska Skola po pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu informovat’ o tejto skutoénosti prislusny Urad prace,
socialnych veci a rodiny SR.

[lzadkonny zastupca je povinny zdrzat’ sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov na
socialnych siet’ach tykajucich sa pedagogickej ¢innosti materskej Skoly a riadenia materske;j

Skoly,

[lak zakonni zastupcovia budi svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi na socialnych
sietach znevazovat’ pedagogicku Cinnost’ materskej Skoly, riadenie materskej Skoly a

poskodzovat’ dobré meno materskej Skoly na verejnosti bude sa to povazovat’ za



porusovanie $kolského poriadku a bude to moct’ byt dévodom, po predchadzajucom

pisomnom upozorneni, predc¢asného ukoncenia predprimarneho vzdelavania dietat’a.

4. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

4.1 PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

Prevadzka materskej Skoly je v pracovnych dioch v ¢ase od 6,00 do 17,00 hod., je uréena

podl'a poziadaviek zdkonnych zastupcov a so sthlasom zriad’ovatel’a.

Harmonogram pracovného &asu vietkych zamestnancov MS je vyveseny na nastenke pre
zamestnancov. Zodpovednost’ za rozpracovanie, kontrolu jeho dodrZiavania, ako aj evidencie
prace pedagogickych zamestnancov mimo priameho uvézku prace s detmi ma riaditel’ka a

zastupkyna riaditel’ky.

Triedne ucitel’ky a ucitel’ky maji 28-hodinovy tyzdenny tivdzok prace s detmi.

Riaditel'’ka materskej Skoly ma 17-hodinovy tyZdenny Givdzok prace s det'mi.

Prevadzkovi zamestnanci a zamestnanci Skolskej jedalne maji 8-hodinovy denny pracovny
uvézok.

Veduca Skolskej jedalne mé v materskej Skole poloviény pracovny uvézok.

Riaditel’ka ur¢i pre kazdu triedu v materskej skole triedneho ucitela. Triedny ucitel’
zodpoveda za Uplnost’ a spravnost’ pedagogickej a d’alSej dokumentacie vratane dokumentacie
o detoch. Triedny ucitel’ zabezpecuje triednu agendu, vytvara podmienky pre integrované
dieta so zdravotnym znevyhodnenim, spolupracuje so zdkonnym zastupcom diet’at’a,
vSeobecnym lekdrom pre deti a dorast a s prisluSnym poradenskym zariadenim. Ak je triedny
ucitel’ nepritomny dlhSie ako 30 dni, riaditel’ ustanovi na jeho zastupovanie iného

pedagogického zamestnanca.



V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych dévodov
najmenej na tri tyzdne. V tomto obdobi sa vykonava upratovanie a dezinfekcia priestorov,
zamestnanci ¢erpaju nahradné vol'no a dovolenky podl'a planu dovoleniek. PreruSenie
prevadzky oznami riaditel’ materskej Skoly spravidla mesiac vopred. V ¢ase preruSenia
prevadzky mozu deti navstevovat ndhradni matersku skolu, harmonogram urcuje zriad’ovatel’
po dohode s riaditel'mi. Do vybranej materskej Skoly sa deti ststred’'uju s informovanym
stihlasom zékonnych zastupcov.

Pocas ostatnych skolskych prazdnin sa z dovodu znizeného stavu deti aktualne obmedzi
prevadzka niektorych tried, triedy sa mozu spajat’ so zretel'om na dodrzanie maximalneho
poctu deti na triedu.

Materské Skola moze pred jednotlivymi Skolskymi prazdninami zistovat’ predbezny zaujem
zakonnych zastupcov o dochddzku deti do materskej Skoly v ¢ase prazdnin.

O organizacii vychovno-vzdelavacej ¢innosti a prevadzke materskej Skoly pocas skolskych
prazdnin rozhoduje riaditel’ka v spolupraci so zriad’ovatel'om, pricom reSpektuje opravnené
poziadavky zdkonnych zastupcov.

O pripadnom preruseni alebo obmedzeni prevadzky informuje riaditel’ka pisomnym

oznamom, ktory je vyveseny na vstupe do budovy.

Na ozname byva uvedeny dovod preruSenia alebo obmedzenia prevadzky, termin, triedy

ktorych sa obmedzenie tyka, ako aj sposob nahradnej organizacie.

Materska skola si vedie Skolsku, triednu a inti dokumentaciu Skoly:

- subor pisomnych dokumentov, ktorymi sa riadi proces vychovy a vzdelavania,

- stibor pisomnosti, na zédklade ktorych vydava Skola alebo Skolské zariadenie verejné listiny a
rozhodnutia.

V zmysle dikcii $kolského zdkona bud’ ju vydava MS SR, samotna $kola (tla¢iva, ktoré su

oznac¢ené hlavic¢kou §koly) alebo sa vedie sa na tladivach schvalenych MS SR (tlagiva SEVT).

Vypliia sa trvalym spdsobom, musi sa vyplat tak, aby ju nebolo mozné menit’. Opravy

(okrem verejnych listin, kde nie je mozné robit’ opravy) sa robia preciarknutim chybného

udaja s datumom opravy a podpisom osoby, ktord opravu urobila.

Pedagogicka dokumentacia sa v Skolach vedie v Statnom jazyku.



4.2 PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ
SKOLY

Deti sa do materskej Skoly prijimaji na zéklade podanej ziadosti na predprimarne vzdeldvanie.
Ziadost’ si zakonny zastupca moze stiahnut’ z webovej stranky materskej skoly alebo prevziat
osobne v materskej Skole v ur€enom termine. Pocet ziadosti podanych zakonnym zastupcom
nie je obmedzeny a zdkonny zastupca moze podat’ Ziadost aj do viacerych materskych $kol.1)

Aj napriek tomu, Ze ziadna materska Skola zaradend v sieti $kol a Skolskych zariadeni (bez
ohl'adu na jej zriadovatela), podla pravnych predpisov, nemdze odmietnut prevziat' od
zakonného zastupcu ziadost’, vzh'adom na kapacitné moznosti materskych $kol, nie vSetky deti,
ktorych zdkonni zastupcovia o to poziadaju, bude mozné prijat’. Prijimanie deti na predprimérne
vzdeldvanie do materskej Skoly je limitované kapacitnymi moznostami materskej Skoly v

nadvaznosti na ustanovenie § 28 ods. 9 a 10 Skolského zakona.

V prvom rade musi riaditel’ materskej Skoly dodrziavat’ podmienky prijimania deti ustanovené

v § 59 ods. 1 a 2 Skolského zakona, ktoré mozno nazvat ,,zdkonnymi podmienkami®.

Na predprimarne vzdelavanie:
- saprednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné,
- spravidla deti od 3 rokov,
- vynimoc¢ne mozno do materskej Skoly prijat’ diet’a od doviSenia dvoch rokov veku.

Okrem tychto zdkonnych podmienok riaditel materskej Skoly urc¢i ostatné podmienky
prijimania a zverejni ich na verejne pristupnom mieste, alebo na webovom sidle materskej

Skoly, ak ho ma zriadené.

1) Ak je diet'a na zaklade Ziadosti prijaté do niektorej z nich, zikonny zastupca by mal o tom upovedomit’ ostatné
materské skoly, do ktorych tiez podal Ziadost o prijatie svojho diet’at’a.



Kompetencia urcit’ ostatné podmienky prijimania deti do materskej Skoly je v § 59 ods. 2
Skolského zakona ustanovena len pre riaditel'a materskej Skoly, a nie pre zriad'ovatel'a. Len ak
je do materskej Skoly prijimané diet’a, pre ktoré bude predprimarne vzdelavanie zo zakona
povinné, jeho prijimanie sa explicitne viaze na jeho trvaly pobyt, nie na trvaly pobyt jeho
zakonnych zastupcov,?) kvoli spadovej materskej skole.

Prijimanie ostatnych deti, pre ktoré¢ predprimarne vzdelavanie eSte nie je povinné, nemozno
viazat’ na ich trvaly pobyt.

Plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie bude musiet’ kazdé dieta, ktoré do 31. augusta

(vratane):
- dovisi pét rokov veku, t. j. diet’a podl'a § 28a ods. 1 Skolského zakona,

- dovisi pat rokov veku a povinné predprimarne vzdelavanie plni formou individualneho

vzdeldvania, t. j. diet’a podl'a § 28b ods. 2 Skolského zdkona,

- dovfsi Sest’ rokov veku, ale nedosiahlo Skolsku sposobilost), t. j. dieta podla § 28a ods. 3
Skolského zdkona bez ohl'adu na to, ¢i plnilo povinné predpriméarne vzdelavanie formou
individualneho vzdeldvania — toto dieta bude pokracovat v plneni povinného
predprimarneho vzdeldvania esSte jeden Skolsky rok,

- Upozornenie: Ak sa zakonny zastupca rozhodne, ze dieta, pre ktoré je predprimarne
vzdeldvanie povinné, prihlasi do inej materskej Skoly, ako je ta, ktort jeho dieta
navstevovalo pred zaciatkom povinného predprimarneho vzdeldvania, v nim vybranej
materskej Skole poziada o prijatie svojho dietat’a. K tejto Ziadosti priloZi aj potvrdenie
o zdravotnej sposobilosti od vSeobecného lekara pre deti a dorast obsahujuce aj tdaj o
povinnom olkovani dietata. Ak pdjde o dieta so SVVP, k Ziadosti o prijatie prilozi
nielen potvrdenie o zdravotnej sposobilosti od vSeobecného lekara pre deti a dorast
obsahujuce aj Udaj o povinnom ockovani dietata ale aj vyjadrenie prisluSného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a odporucenie vSeobecného lekara pre
deti a dorast (toto odporti¢anie méze byt aj sucastou potvrdenia o zdravotnej
sposobilosti).

O termine prijimacieho konania ako aj o podmienkach na prijatie informuje riaditel’ka Skoly
pisomnym oznamom po dohode so zriad’ovatelom. Ten je zverejneny vo vyveske pri hlavnom

vstupe a na webovej stranke materskej Skoly. Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne

2) Vyjadrenie verejnej ochrankyne prav z listu ¢. 3540/2019/VOP, vo veci viizby trvalého zdkonného zastupcu
diet’at’a s jeho prijimanim do materskej Skoly adresovanom Slovenskému vyboru OMEP: ,,Ak by bol ako
rozliSujuce kritérium urceny trvaly pobyt zakonnych zastupcov diet'ata, rozliSujucim dovodom by bol pdvod
(potencialne socialny povod) dietat’a, ktorému vylucne patri pravo na vzdelanie a ono ho aj vykonava. Socialny
povod je kvalifikovanym diskriminaénym kritériom podla &l. 12 ods. 2 Ustavy Slovenskej republiky
odovodiujucim uplatnenie prisnejSieho antidiskrimina¢ného testu.®.



prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné a na zédklade
ostatnych podmienok prijatia schvalenych na zasadnuti pedagogickej rady, napriklad
strodenec uz chodiacich deti do nasej Skoly. Zadkonny zastupca v ziadosti vyplni vSetky
pozadované udaje, vratane potvrdenia o zdravotnej sposobilosti, ktoré obsahuje aj tdaj o
povinnom ockovani od oSetrujuceho lekara. V den prvého nastupu dietat’a do materskej Skoly
zékonny zéastupca predlozi pisomné vyhléasenie, ze diet'a neprejavuje priznaky prenosného
ochorenia a nemé nariadené karanténne opatrenia. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden
deil. Vyhlasenie, ze diet'a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené
karanténne opatrenia, predkladd zakonny zastupca dietat’a aj v pripade nepritomnosti dietat’a
v materskej Skole dlhsej ako 5 dni, a to bez ohl'adu na dévod nepritomnosti dietat’a. Tlacivo —
vyhlasenie o zdravotnom stave diet’at’a sa nachadza vo vestibule Skoly, taktiez je na webovej
stranke Skoly. Vyhlasenie rodi¢ odovzda v tej triede, kde dieta rdno odovzdava. Pri zapise
diet’at’a so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami do materskej Skoly, spolu so
ziadost'ou o prijatie dietat’a do materskej Skoly, predlozi zdkonny zastupca aj potvrdenie od
Specialneho pedagoga alebo psycholdga z centra pedagogicko- psychologického poradenstva
a prevencie, ktory sa vo svojej sprave vyjadri k druhu postihnutia dietata. Ziadost’ bez
vyjadrenia pediatra sa povaZuje za porusenie ustanovenia podl'a § 3 ods. 1 vyhlasky MS SR ¢&.
306/2008 Z. z. a v zmysle § 57 ods. 13 zakona o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
¢. 355/2007 Z. z. sa spravneho deliktu dopusti riaditel’, ak prevezme Ziadost’ bez tdaja o
povinnom ockovani. Takéto prihlasky nebudu akceptované. V pripade, Ze rodi¢ zamerne
neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietat’a pripadné ochorenie diet’at’a,
povazuje sa to za zavazné poruSenie Skolského poriadku a mdze viest’ k vydaniu rozhodnutia
o preruseni dochadzky dietat’a na dobu, pokial’ rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné lekarske
vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je moZné ziskat’ dostatok informacii a rozhodnut o
d’alsom postupe. Ziadost’ podpisuju obaja zakonni zastupcovia. Na prijimacom konani sa
nevyzaduje pritomnost’ dietat’a a vyplnenu Ziadost’ méze zékonny zastupca dorucit’ osobne,
postou, e-mailom. Zakonny zéastupca po skonceni prijimacieho konania dostane postou
rozhodnutie o prijati/neprijati diet’ata na predprimérne vzdelavanie. Pokial’ je voI'n kapacita
materskej Skoly, moze riaditel’ka Skoly rozhodnlt’ o prijati diet'at’a aj v priebehu Skolského

roka. V tom pripade rodi¢ poddva ziadost’ priamo pred pozadovanym terminom nastupu.



Maximalny pocet deti v triede podla skolského zakona je:

[ 20 deti vo veku od troch do Styroch rokov,

[J 21 deti vo veku od Styroch do piatich rokov,

[] 22 deti vo veku od piatich rokov do zacatia povinnej Skolskej dochadzky,

[1 21 deti vo veku od troch do Siestich rokov.

O navysSeni maximalneho poctu deti v odovodnenych pripadoch, najviac vSak o tri deti na
triede, rozhoduje riaditel’ka Skoly so suhlasom zriad’ovatela.

Do triedy mozno prijat’ najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami,
pricom najvyssi pocet deti v triede sa znizuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené diet’a.
Ak dieta po dovfSeni Siesteho roka veku nedosiahne Skolsku sposobilost’, riaditel’ materskej

Skoly podl'a § 5 ods. 14 pism. f) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. rozhodne o pokracovani plnenia

povinného predprimarneho vzdelavania.

Pri rozhodovani o pokra¢ovani povinného predpriméarneho vzdelavania nema riaditel’ materske;j
Skoly kompetenciu rozhodnit’ sdm. Podkladom pre rozhodnutie riaditel'a materskej Skoly vo
veci pokraCovania plnenia povinného predprimarneho vzdelavania je podla § 28a ods. 3
Skolského zakona vzdy predlozenie:

- pisomného suhlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie,

- pisomného stthlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast a - informovaného

stihlas zdkonného zéstupcu.

Ak pojde o dieta uz pokracujuce v plneni povinného predprimarneho vzdelavania v niektorej
materskej Skole a zakonny zastupca sa na zaklade objektivnych alebo subjektivnych dovodov
rozhodne vybrat’ pre svoje diet'a in1 matersku Skolu, riaditel’ ,,novej* materskej skoly, ktoru pre

svoje diet’a vybral zdkonny zastupca rozhodne o prijati tohto dietat’a do materskej Skoly.

Rozhodnutie o pokra¢ovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania riaditel’ ,,novej*
materskej Skoly nevydava, pretoze o pokracovani plnenia povinného predprimarneho
vzdelavania uz pravoplatne rozhodol riaditel materskej Skoly, ktort dieta navsStevovalo
predtym; skutocnost’, Ze dané diet’a pokracuje v plneni povinného predprimarneho vzdelavania

zaznamena v osobnom spise diet’at’a.



Ak dieta ani po pokra¢ovani plnenia povinného predpriméarneho vzdeldvania v materskej skole
nedosiahne Skolsku sposobilost’, zacne najneskor 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v ktorom

dieta dovrsilo siedmy rok veku, plnit’ povinnu Skolskt dochadzku v zakladnej skole.

V § 28a ods. 5 skolského zakona sa ustanovila aj moznost’, ze zakonny zastupca moze riaditel'a
materskej Skoly poziadat, aby bolo na povinné predprimarne vzdelavanie prijaté dieta, ktoré

nedovfSilo piaty rok veku do 31. augusta.

Pojde spravidla o deti s nadanim alebo o deti, ktoré dovrsia pét’ rokov veku v priebehu mesiaca
september, ktorych zékonni zastupcovia v nasledujicom Skolskom roku s vysokou
pravdepodobnost'ou poziadaji o vynimocné prijatie na plnenie povinnej Skolskej dochadzky
pred dovisenim Siesteho roku veku dietat’a podl'a § 19 ods. 4 skolského zakona, pretoze podla
§ 60 ods. 1 skolského zakona, mdze byt na zakladné vzdelavanie vynimocne prijaté len dieta,
ktoré nedovisilo Siesty rok veku a absolvovalo povinné predprimarne vzdelavanie.

Upozornenie: Ak pdjde o dieta, ktoré v danej materskej Skole uz absolvuje predprimarne
vzdeldvanie, zdkonny zastupca podl'a § 28a ods. 5 Skolského zdkona poziada riaditel’a o prijatie
dietat’a na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania pred doviSenim piateho roku veku
do 1. augusta daného roku a riaditel'ovi predlozi:

- suhlasné vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a

prevencie a - stihlasné vyjadrenie v§eobecného lekara pre deti a dorast.

Po predlozeni uvedenych stihlasnych vyjadreni riaditel’ materskej Skoly zaznamena skuto¢nost’,
ze dané diet'a bude od nasledujuceho Skolského roku diet’atom plniacim povinné predprimarne
vzdelavanie, len v osobnom spise dietata. O danej skuto¢nosti nevydava Ziadne rozhodnutie.

Upozornenie: Ak ide o dieta, ktoré v danej materskej $kole este nie je prijaté, a jeho zékonny
zastupca podla § 28a ods. 5 Skolského zakona poziada riaditela o prijatie svojho dietat’a na
plnenie povinného predprimarneho vzdelavania pred doviSenim piateho roku veku do 31.
augusta daného roku, takéto diet'a musi byt’ najskor do danej materskej Skoly prijaté na zéklade
ziadosti, ku ktorej zdkonny zastupca prilozi potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, obsahujlce aj
idaj o povinnom o&kovani. V pripade, Ze tymto dietatom bude dieta so SVVP, prilozi zdkonny
zastupca eSte aj vyjadrenie prisluSného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a
odporucenie v§eobecného lekara pre deti a dorast.

Zakonny zastupca spolu so ziadostou zaroven predlozi riaditelovi danej materskej Skoly aj
ziadost’ o prijatie dietat’a na plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania pred dovfSenim
piateho roku veku do 31. augusta daného roku, a k nej prilozi:

- suhlasné vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie a - stihlasné vyjadrenie vSeobecného lekara pre deti a dorast.

V tomto pripade riaditel’ danej materskej Skoly, ak mé& vol'na kapacitu:

- vyda rozhodnutie o prijati do materskej Skoly podl'a § 5 ods. 14 pism. a) zdkona ¢. 596/2003
Z.zZ.a




- zaznamena skutoCnost’, ze dané dieta bude od nasledujuceho Skolského roku dietatom
plniacim povinné predprimarne vzdelavanie, len v osobnom spise dietata. O danej
skuto¢nosti nevydava ziadne rozhodnutie.

Skolskym zakonom sa ustanovilo, ze povinné predprimarne vzdeldvanie mozu deti plnit’ nielen

»institucionalnou® formou, teda v materskej skole, ale aj inou, individualnou formou.

Individudlne (predprimarne) vzdeldvanie sa chape ako ekvivalent plnenia povinného
predprimdrneho vzdeldvania realizovaného inStitucionalizovanou formou povinného
predprimdrneho vzdeldvania v materskej skole zaradenej v sieti §kol a Skolskych zariadeni SR.
Diet’a pri plneni povinného predprimarneho vzdelavania formou individudlneho vzdelavania

neprestava byt’ dietatom kmenovej materskej skoly.

Podl'a § 28b ods. 2 skolského zdkona, formou individudlneho vzdeldvania méze povinné

predprimarne vzdelavanie plnit’ diet’a, ktorého:

- zdravotny stav mu neumoziiuje plnit povinné predprimarne vzdeldvanie v kmefovej
materskej Skole (nejde ale o dieta podl'a § 28a ods. 6 Skolského zdkona), - zdkonny zastupca

o to poziada matersku skolu.

Kazdé dieta, ktorého zdkonny zastupca pisomne poziada o povolenie individualneho

vzdelavania diet'at’a, musi:

- byt najskor prijaté do kmenovej materskej Skoly (ak do piateho roku veku nenavstevovalo
materskl skolu) alebo
- uz byt dietatom kmenovej materskej Skoly (ak ju uz navstevuje pred tym, ako sa pre neho

predprimarne vzdelavanie stane povinnym).

Ak pojde o dieta, ktorého zdravotny stav mu neumoziiuje plnit’ povinné predprimarne
vzdelavanie v kmenovej materskej Skole a jeho zdkonny zastupca poziada kmefiovil materska
Skolu, do ktorej je dieta vopred prijaté, o povolenie individualneho vzdelavania, prilohou k

ziadosti je pisomny sthlas vSeobecného lekara pre deti a dorast.

Predprimarne vzdelavanie dietat’a, ktorému bolo povolené individualne vzdeldvanie podla §
28b ods. 2 pism. a) Skolského zakona, teda ,,zo zdravotnych dévodov®, bude zabezpecovat
kmeniova materské skola v rozsahu najmenej dve hodiny tyzdenne.

Vzor rozhodnutia o povoleni individualneho vzdeldvania zo zdravotnych dovodov, teda podl'a

§ 28b ods. 2 pism. a) Skolského zédkona je uvedeny v prilohe €. 12.

Na rozdiel od dietata, ktoré bude mat’ povolené individualne (predprimarne ) vzdeldvanie

podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zakona, diet’a, ktoré bude mat’ povolené individualne



(predprimarne) vzdelavanie podla § 28b ods. 2 pism. a) Skolského zdkona nebude musiet
absolvovat’ overenie osobnostného rozvoja, pretoze ucitel’, ktory bude personélne zabezpecovat
jeho individualne (predprimarne) vzdelavanie, na konci polroku prislusného skolského roku
predlozi riaditelovi kmenovej Skoly pisomna spravu o individudlnom (predprimarnom)

vzdelavani daného diet’at’a.

Ak pdjde o dieta podl'a § 28b ods. 2 pism. b) skolského zakona, ziadost’ zdkonného zastupcu o

povolenie individudlneho vzdeldvania musi obsahovat’:

a) meno, priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo a miesto trvalého pobytu diet’at’a,
b) obdobie, na ktoré sa ma individualne vzdelavanie povolit,

c) doévody na povolenie individualneho vzdelavania,

d) individualny program vzdelavania vypracovany v spolupraci s kmenovou materskou

Skolou, ktory tvori obsah individualneho vzdeldvania diet'at’a,

e) meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora bude uskuto¢iovat’ individudlne vzdelavanie
dietat’a, ktorému ma byt’ povolené individudlne vzdelavanie, a doklady o splneni
kvalifika¢nych predpokladov tejto osoby; ak sa individudlne vzdeldvanie bude

zabezpedovat' v zariadeni,) ndzov, sidlo a identifikaéné &islo organizacie tohto zariadenia,
f) dalsie skutoénosti, ktoré maju vplyv na individualne vzdelavanie diet’at’a.

Vzor rozhodnutia o povoleni individudlneho vzdelavania na zéklade Ziadosti zadkonného

zastupcu, teda podl'a § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zédkona je uvedeny v prilohe €. 13.

Vydavky spojené s individualnym vzdeldvanim diet'ata podl'a § 28b ods. 2 pism. b) Skolského

zakona znaSa zékonny zastupca.

3
) Podl'a § 24 ods. 1 pism. ¢) a €) zdkona ¢. 355/2007 Z. z. ide o tieto zariadenia:

- prevadzkarne, v ktorych sa prevadzkuje zivnost’ starostlivosti o deti do Sest’ rokov veku diet'ata, ak nie st
zariadeniami starostlivosti o deti do troch rokov veku diet’at’a, alebo

- zariadenia, v ktorych sa poskytuje sluzba vychovy a starostlivosti o deti a mladez, ak nie si materskymi
Skolami podl'a skolského zékona; ani Ziadnym druhom $kolského zariadenia podl'a Skolského zédkona; nie
su zariadeniami starostlivosti o deti do troch rokov veku dietat’a; nie su prevadzkariiami, v ktorych sa
prevadzkuje zivnost starostlivosti o deti do Sest’ rokov veku dietat’a a nie st ani prevadzkariiami, v ktorych
sa prevadzkuje zivnost' vychovy a mimoskolského vzdelavania deti a mladeze, zariadenim socialnych
sluzieb alebo zariadenim socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

Predprimarne vzdelavanie tohto dietata zabezpeCuje zakonny zastupca

diet’at’a prostrednictvom:



a) osoby, ktora ma ukoncené najmenej uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo Gplné stredné

odborné vzdelanie, alebo
b) zariadenia podla osobitného predpisu’®).

Zakonny zéstupca je povinny v termine uréenom kmenovou materskou Skolou zabezpecit
absolvovanie overenia osobnostného rozvoja svojho dietat’a, ktoré ma povolené individuéalne
vzdelavanie podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zakona. Overenie osobnostného rozvoja

tohto diet'at’a bude uskutocnovat’ kmeniova materska Skola v

priebehu februara prislusného Skolského roka, v ktorom dieta plni povinné predprimarne

vzdelavanie.

Pri overovani osobnostného rozvoja deti plniacich povinné predpriméarne vzdelavanie formou
individualneho (predprimarneho) vzdeldvania podl'a § 28b ods. 2 pism. b) skolského zakona
budii materské Skoly vyuzivat materidly vypracované Vyskumnym tUstavom detskej

psycholégie a patopsychologie a Statnym pedagogickym tstavom.

Povolenie individualneho vzdelavania dietat’a podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zakona

riaditel’ kmenovej materskej skoly zrusi:

a) na ziadost’ zakonného zastupcu,

b) ak zakonny zastupca nezabezpeci absolvovanie overenia osobnostného rozvoja dietat’a,
C) ak diet’a na konci hodnotiaceho obdobia nedosiahlo o¢akavany pokrok alebo

d) na navrh hlavného skolského inspektora.

V pripadoch uvedenych v § 28b ods. 8 pism. b) az d) Skolského zakona sa konanie VO Veci
zrusenia individualneho (predprimarneho) vzdeldvania zafina na podnet riaditel'a kmenovej

materskej Skoly.

Riaditel’ kmeniovej materskej Skoly rozhodne o zruseni povolenia individualneho vzdelavania
do 30 dni od zacatia konania a zaroven zaradi dieta do prislusnej triedy kmenovej materske;j
Skoly. Zakonny zéstupca, ak pdjde o deti, ktoré sice dosiahnu pit’ rokov veku do 31. augusta,
ktory predchadza zaciatku Skolského roka, od ktorého budu deti plnit povinni Skolsku
dochadzku v zékladnej Skole, avSak maji nepriaznivy zdravotny stav, ktory im neumoZzni
vzdelavat’ sa aZ do pominutia dovodov, moézu poZiadat’ riaditel'a spddovej materskej Skoly
podl'a § 59a ods. 1 Skolského zakona o oslobodenie o povinnosti dochddzat’ do materskej Skoly

a k Ziadosti podl'a § 28a ods. 6 Skolského zakona prilozia:



- pisomny suhlas vSeobecného lekéra pre deti a dorast a
- pisomny suhlas zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Nasledne, po predlozeni ziadosti spolu s pozadovanymi pisomnymi sthlasmi podl'a § 28a ods.
6 Skolského zakona riaditel’ materskej Skoly rozhodne podl'a § 5 ods. 14 pism. d) zékona ¢.
596/2003 Z. z. o oslobodeni dietata od povinnosti dochadzat do materskej Skoly zo

zdravotnych dévodov, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie.

Dietat'u, ktoré ma vydané rozhodnutie o oslobodeni od povinnosti dochadzat’ do materske;j
Skoly zo zdravotnych dévodov, ak ide o povinné predprimarne vzdeldvanie sa neposkytuje
ziadne vzdeldvanie ani v materskej $kole, ani individudlnym vzdeldvanim, az do pominutia

dovodov, pre ktoré doslo k oslobodeniu.

Rozhodnutie o oslobodeni diet’at’a od povinnosti dochadzat’ do skoly zo zdravotnych dévodov,
ak ide o povinné predprimarne vzdeldvanie sa vydava len detom, pre ktoré je predprimarne
vzdelavanie povinné a su detmi so zdravotnym znevyhodnenim podl'a § 28a ods. 6 Skolského
zakona a neposkytuje sa im ziadne vzdeldvanie ani v materskej Skole, ani individudlnym
vzdelavanim, az do pominutia dovodov, pre ktoré doslo k oslobodeniu od povinnosti dochadzat’

do materskej Skoly.

Nesplnenie povinnosti zdkonného zastupcu prihlasit’ dieta na plnenie povinného
predprimarneho vzdelavania a tiez neospravedlnené vynechéavanie predprimarneho vzdelavania
sa s u€innostou od 1. septembra 2021, podla § 5 ods. 16 zdkona ¢. 596/2003 Z.

z. povazuje za nedbanie o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania, ktoré moze
vyustit’ do uplatnenia institutu ,,0sobitného prijemcu rodinnych pridavkov* podla zdkona ¢.
600/2003 Z. z. o pridavku na dieta a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom

poisteni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 600/2003 Z. z.%).

Ak zakonny zéstupca nebude dbat’ o riadne plnenie povinného predpriméarneho vzdelavania,
riaditel’ materskej Skoly mé podl'a § 5 ods. 15 zakona €. 596/2003 Z. z. povinnost’ oznamit’ obci
(v ktorej ma diet’a trvaly pobyt) a Gradu prace, socidlnych veci a rodiny podl'a miesta trvalého
pobytu alebo prechodného pobytu opravnenej osoby (zakonného zastupcu diet’at’a) konkrétne
pripady, ked’ zakonny zéstupca dietata nedbd o riadne plnenie povinného predpriméarneho

vzdelavania. Zanedbavanie riadneho plnenia povinného predprimarneho vzdelavania vecne



prislus$ny urad prace socidlnych veci a rodiny bude nasledne posudzovat’ podla § 12a ods. 1

pism. a) zakona ¢&. 600/2003 Z. z. uplatnenim instititu osobitného prijemcu.®)

Vecne prislusny urad prace socialnych veci a rodiny rozhodne o uvol'neni osobitného prijemcu
pridavku na dieta a priplatku k pridavku na dieta ak opravnend osoba (t. j.zdkonny zéstupca
dietata) dba o riadne plnenie povinného predpriméarneho vzdeldvania nezaopatreného dietat’a.,
najskor vSak po uplynuti troch po sebe nasledujucich kalendarnych mesiacov od urcenia

osobitného prijemcu.

4.2.1 ADAPTACNY POBYT

Dieta je mozné prijat’ aj na adaptacny pobyt. Jeho priebeh a podmienky si zdkonny zastupca
vopred dohodne s riaditel’kou $koly, ktoré sa zaznamenavaju do adapta¢nych harkov.
Adaptaény pobyt je individualny pre kazdé dieta a moze mat’ roznu dizku — jednu aZ $tyri
hodiny denne, maximalne po dobu troch mesiacov. V pripade znizenej adaptacnej schopnosti
dietata moze riaditel’ka po prerokovani so zdkonnym zastupcom a pisomne;j ziadosti
zakonného zastupcu rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietat’a do materskej Skoly na

dohodnuty cas.

4.2.2 PRERUSENIE DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

O preruSeni dochadzky diet'at’a do materskej Skoly z dovodu zniZenej adaptacnej schopnosti
riaditel’ka materskej Skoly vyda v stilade s § 5 ods. 14 pism. c) zdkona €. 596/2003 Z. z.
rozhodnutie. V tomto rozhodnuti sa uvadza presny ¢as (datum) od kedy do kedy bude
dochadzka dietat’a prerusend. Zakonny zastupca diet’at’a so znizenou adapta¢nou schopnostou
v dostato¢nom ¢asovom predstihu (najneskor dva tyzdne pred uplynutim ¢asu, dokedy méa
diet’a prerusentt dochadzku do materskej Skoly) pisomne oznémi riaditel’ke, ¢i bude diet’a

pokracovat’ v predprimarnom vzdelavani v materskej Skole.

%) Osobitnym prijemcom pridavku na diet’a a priplatku k pridavku na dieta podl'a pism. a) az d) je obec, v ktorej
ma opravnena osoba trvaly pobyt alebo prechodny pobyt, alebo ak je to odovodnené, ind osoba. Skutocnost
zvolenia obce za osobitného prijemcu zdkonodarcom vychadza z predpokladu, Ze obec, v ktorej ma opravnena
osoba prechodny alebo trvaly pobyt, "poznd" samotné nezaopatrené dieta, podmienky jeho vychovy a vyzivy, a
preto mozno predpokladat’, Ze bude schopna tieto prostriedky ucelne a zmysluplne vyuzit'.



Prerusenia dochadzky dietat’a do materskej Skoly, napr. z dovodu choroby sa realizuje tak, ze
5 ods. 14 pism. c) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. zdkonny zastupca pisomne poziada o prerusenie
dochadzky z dovodu choroby dietata spolu s potvrdenim detského lekara, a riaditel’ka

materskej Skoly na thto ziadost’ ,,odpoveda‘“ vydanim rozhodnutia o preruseni dochadzky

4.2.3 PREDCASNE UKONCENIE PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Riaditel'’ka materskej Skoly moze podla § 5 ods. 14 pism. d) zdkona ¢. 596/2003 Z. z.

rozhodnut o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania, a to v pripade, ak:
> na zaklade odborného vyjadrenia poradenského zariadenia,

> zakonny zéstupca neinformuje skolu o zmene zdravotnej sposobilosti diet'ata a inych

zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

> zakonny zéstupca diet’at’a zavaznym spdsobom porusi Skolsky poriadok,

> zékonny zastupca svojim konanim ohrozi zdravie a bezpecnost’ deti alebo
zamestnancov materskej skoly, zdmerne posSkodi majetok skoly,

> zakonny zéstupca pisomne poziada o pred¢asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania
v materskej skole.

> dieta svojim konanim obmedzuje prava ostatnych oséb zacastiujucich sa vychovy a
vzdelavania,

> diet’a svojim konanim ohrozuje svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’

d’alSich osdb zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani.
4.3 ORGANIZACIA TRIED

Materska skola ma Styri triedy, ktoré st oznacené nazvami:

l. Mravcekovia /1 poschodie/
. Lienky /1poschodie/

[1l.  Motyliky /2 poschodie/
IV.  Vcielky /2 poscodie/

Oznacenie tried nesuvisi s roénikom dochadzky dietata do materskej Skoly. Vekové zloZenie

deti v triedach sa meni a prisposobuje poctu a veku novoprijatych deti.



Otvaracia a zatvaracia trieda/sluzba/sa pocas roka meni /

Deti do jednotlivych tried zarad’uje na zaciatku Skolského roka riaditel’ka, spravidla podl'a
veku, tiez na zéklade osobitosti a vyspelosti dietat’a a podl'a kapacity jednotlivych tried.
Pocas skolského roka moze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita
jednotlivych tried dovol'uje. Rodi¢ovi v takomto pripade (preradenie pocas $kolského roka)
oznami dovod a termin preradenia riaditel’ka osobne.

Preradenie dietata pocas Skolského roka je v pravomoci riaditel’ky a jej rozhodnutie je
kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v
dokumentcii prislusnych tried.

4.3.1 KONZULTACIA S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI

Zakonni zastupcovia majii moznost’ konzultovat’ s pedagogickymi zamestnancami. Cas
konzultacie si zdkonny zastupca dohodne vopred s triednou ucitel’kou pisomnou alebo ustnou
formou.

Konzultacie st spravidla tstne, v pisomnej podobe sa vyhotovuju vtedy, ak ucitel’ka

opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ uz v predchddzajicom ¢ase upozorneny.

4.4 USPORIADANIE DENNYCH CINNOSTI - DENNY PORIADOK

6:00 — 7:00 h: Schadzanie deti v sluzbu konajuce;j triede:

- hry a hrové ¢innosti

Ramcovo stanoveny ¢as od 7.00 — 8.30 h:

-hry a hrové ¢innosti vo svojej triede

-edukacné aktivity

-pohybov¢ a relaxacné cvicenia

-¢innosti zabezpecujice spravnu zivotospravu (osobna hygiena)
Pevne stanoveny cas od 8.30 — 9.00 h:

-¢innosti zabezpecujlice spravnu zivotospravu (osobnd hygiena, stolovanie, stravovanie -
desiata)

-edukacné aktivity

Ramcovo stanoveny ¢as od 9.00 — 11.20 h:



-hry a hrové ¢innosti vo svojej triede,
-edukacné aktivity

-pohybové a relaxacné cvicenia,

-pobyt vonku

Pevne stanoveny ¢as od 11.20 — 12.10 h:

-Cinnosti zabezpecujuce spravnu zZivotospravu (osobna hygiena, stolovanie, stravovanie -

obed)

Ramcovo stanoveny ¢as od 12.10 — 14.20 h:

-Cinnosti zabezpecujuce spravnu zZivotospravu (osobna hygiena)
-odpocinok (min. 30 min. s postupnym ukon¢ovanim odpocinku na 16zku)
-pohybové a relaxacné cvicenia

Pevne stanoveny ¢as od 14.20 — 14.45 h:

-¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stolovanie, stravovanie — olovrant)
Ramcovo stanoveny ¢as od 14.45 — 16.00 h:

-hry a hrové ¢innosti v triede,

-edukacné aktivity,

- v pripade priaznivého pocasia druhy pobyt vonku.

16:00 - 17:00: Sustredenie deti v sluzbu konajuce;j triede:

-hry a hrové ¢innosti ,

-v pripade priaznivého pocasia pokraCovanie v pobyte vonku.

O Hry a €innosti podl'a vyberu deti st spontanne alebo ucitel’kou navodzované hry. Ich
sucastou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podl'a vyberu
deti st zarad’ované ako samostatnd organizacna jednotka pocas prichddzania deti do
materskej Skoly a odchéddzania popoludni. SibeZzne s nimi sa mézu uskutociiovat’ aj
vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podl'a vyberu deti sa kladie

doraz na uplatiiovanie ich individualnych zaujmov a potrieb.

0 Zdravotné cviCenie sa realizuje kazdy den v urCitom Case zasadne pred jedlom
(spravidla pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej

miestnosti, pripadne vonku). Patri k vopred planovanym ¢innostiam. MéZe sa zaradit’ aj



viackrat v priebehu dia a méze sa realizovat’ tak v interiéri (hernia, telocvicna), ako aj v

exteriéri materskej Skoly (Skolsky dvor, terasa, ihrisko a. 1.).

0 Vzdelavacie aktivity st aktivitami vzt'ahujicimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci vzdelavacich aktivit sa
vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov. Vzdelavacie
aktivity sa zarad’'uju ako samostatnd organiza¢na jednotka alebo mézu byt sucast'ou vsetkych
ostatnych dennych ¢innosti. Su realizované ako individudlne, skupinové alebo frontalne
aktivity deti. Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi re$pektovat’ schopnosti a potreby deti,

ich vyvinové osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

O Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotn(l funkciu.
Stcast'ou pobytu vonku s najmé spontanne pohybové aktivity, vol'né hry podla vyberu deti
a vychadzka mimo aredlu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku moZzu byt’ zaradené aj
vzdeldvacie aktivity a zdravotné cvicenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne
hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit’, ¢i iplne vynechat’ sa moze len
z dovodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa pobyt vonku skrati

alebo nerealizuje, je potrebné zabezpecit' podmienky na pohybov aktivitu deti v triede.
O Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu sa zabezpeduju v pevne stanovenom &ase,
pri¢om sa odporuca dodrzat’ trojhodinovy interval medzi poddvanymi jedlami (desiata, obed,

olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podla podmienok prevadzky materskej $koly.

0 Odpocinok sa zarad’'uje po obede, priCom jeho trvanie zavisi od potrieb deti.

Minimélne trvanie odpocinku je 30 mintt. Nesmie sa nartiSat’ realizaciou kruzkovej ¢innosti.

4.5 DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

Zakonny zéstupca privadza dieta do materskej Skoly v ¢ase od 6,00 do 8,00 hod. Prebera si ho
spravidla medzi 15,00 az 17,00 hod. Medzi 8,00 az 15,00 hod. je budova uzamknuta.



Uzamknuté su aj brany na skolsky dvor.

Pokial’ v nevyhnutnych pripadoch zdkonny zastupca potrebuje priviest’ diet'a neskor,
respektive ho skor vyzdvihnut), je potrebné sposob prebratia dietata vopred dohodnut’ s
ucitel’kou, pripadne informovat Skolu telefonicky.

Zéakonny zéstupca je povinny dieta odovzdavat’ osobne ucitel’ke. Zakonny zastupca
odovzdava dieta do materskej Skoly zdravé, v pripade potreby je povinny informovat’
ucitel’ku o zdravotnom stave dietata, o mimoriadnych udalostiach (zly no¢ny spanok diet’at’a,
nevolnost’, nechutenstvo). Rovnako je povinny pri preberani dietat’a prevziat’ diet’a od
ucitel’ky v osobnom kontakte.

Vyzdvihnutie diet'at’a napr. zo Skolského dvora bez osobného kontaktu s ucitel’kou bude
povazované za hrubé porusenie Skolského poriadku. V pripade, Ze na Skolskom dvore nie je
pritomna ucitel’ka z danej triedy, je zdkonny zastupca povinny kontaktovat’ hociktoru inti
ucitel’ku a oznamit’ jej prevzatie dietat’a.

Zakonny zéstupca privadza a vybera diet'a s dostatoénym ¢asovym predstihom a to tak, aby
bolo mozné budovu o 8,00 hod. a o 17,00 hod. uzamknut’. Pokial’ zakonny zastupca
nedodrziava stanoveny ¢as, dochadza k narusovaniu prevadzky zariadenia,
vychovnovzdelavacieho procesu, harmonogramu pracovnych povinnosti prevadzkovych
zamestnancov a k porusovaniu Skolského poriadku.

Zakonnému zastupcovi je zdkonom stanovena povinnost’ dodrziavat’ Skolsky poriadok a v
pripade jeho opakovaného porusovania mdze byt po pisomnom upozorneni riadite’kou skoly
pred¢asne ukoncena dochadzka diet'at’a do materskej Skoly. Pri vyzdvihnuti dietata po
ukonc¢eni prevadzky materskej Skoly (po 17,00 hod.) je zdkonny zastupca povinny na
internom tlacive potvrdit’ svojim podpisom neskory prichod. Tla¢ivo sluzi na zapocitanie
nadc¢asovych hodin pre pedagogického a prevadzkového zamestnanca a sucasne je

potvrdenim o prebrati diet’at’a po skonceni prevadzky materskej skoly.

4.5.1 ODHLASOVANIE A OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI DIETATA

Ak je nepritomnost’ dietat’a v materskej Skole zdkonnému zastupcovi vopred zndma, nahlasi

to ucitel’kdm v triede, ktoru diet'a navstevuje, ktoré nasledne odhlasia diet’a na prislusny pocet

dni z dochadzky do materskej Skoly a zo stravy. Ak je nepritomnost’ diet'at’a ndhla,



nepredvidand, odhlasuje dieta zakonny zéastupca zo stravy telefonicky . Nepritomnost’
diet’at’a staci nahlésit’ len v prvy den, v ostatné dni az do navratu diet'ata do materskej skoly je
odhlasované automaticky.

Zakonny zastupca nemusi nahlasovat’ ani nastup dietat’a po chorobe, resp. po dovolenke.

Zakonny zéstupca dieta do 8,00 hod. privedie, a tym je dieta zapisané do evidencie
pritomnych deti.

Odhlasovanie zo stravy mailom je neakceptovatel'né.

Pokial’ zdkonny zastupca diet’a v prvy deni jeho nepritomnosti do 8,00 hod. neodhlési, je mu
na tento den zapocitana plna stravna jednotka. Povinnost'ou ucitel’ky je zapisat’ takto
nepritomné a neodhlasené diet'a v evidencii deti udajom ,,pritomnost’ s bodkou*, v ostatné dni
uz diet’a automaticky odhlasuje aj bez ozndmenia zdkonného zéstupcu. Sluzbu pri telefone v
case odhlasovania deti medzi 6,00 a 8,00 hod. zabezpecuju prevadzkovi zamestnanci, ktori

odhlasenie diet'ata pisomne eviduju, nasledne ho oznamia ucitel’kdm a do Skolskej jedalne.

4.5.2 DLHODOBA NEPRITOMNOST DIETATA

V pripade nepritomnosti diet’ata v materskej Skole je zakonny zastupca povinny ozndmit’
materskej Skole bez zbyto¢ného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti.

V pripade, Ze nepritomnost’ diet’at’a v materskej Skole je dlhSia ako 15 pracovnych dni,
zakonny zastupca je povinny o tejto skuto¢nosti informovat’ riaditel’ku skoly (osobne,
telefonicky, mailom). Pokial’ je nepritomnost’ viac ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych
dni z dévodu choroby (liecenia) alebo vaznych rodinnych dévodov (napr. doCasny pobyt
rodiny mimo bydliska, zahrani¢ny pobyt, rodinny vylet a d’alSie prekazky, ktoré zabranuju
dochadzke dietata do MS), je zakonny zastupca povinny oznamit’ dant skutoénost riaditel’ke
Skoly aj pisomne, a to podanim Ziadosti o prerusenie dochadzky dietata, pricom uvedie
dovod nepritomnosti a predpokladany termin nastupu. Ak je dlhodoba nepritomnost’ diet'at’a
zapri¢inena zdravotnymi dévodmi, hospitalizaciou dietata, pobytom v sanatdriu a pod.,
zékonny zastupca k ziadosti priklada aj potvrdenie od oSetrujiiceho lekara, na ktorom lekar
potvrdi dovod a dobu nepritomnosti od — do. Na zéklade takéhoto potvrdenia je zdkonny

zastupca oslobodeny od povinného prispevku za pobyt diet'ata v materskej Skole. Pokial



zakonny zastupca ani po vyzve riaditel’ky Skoly nepoda pisomnu ziadost’, td méze rozhodnut’

o pred¢asnom ukonceni dochadzky dietat’a na predprimarne vzdelavanie.

Nasledne riaditel’ka vydava rozhodnutie o preruseni dochadzky, resp. o pred¢asnom ukonceni
dochadzky diet’at’a.

Ak rodi¢ nezddvodni nepritomnost’ dietata v MS alebo zdvaznym spdsobom opakovane
porusi Skolsky poriadok Skoly, riaditel’ka po predchadzajicom pisomnom upozorneni moze

ukon¢it’ dochadzku dietata do MS.

4.5.3 PREBERANIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY INOU OSOBOU AKO
ZAKONNYM ZASTUPCOM

Na prevzatie svojho diet'at’a z materskej Skoly moze zdkonny zastupca splnomocnit’ iné
osoby, ktoré po prevzati za dieta zodpovedaji. VSetky osoby, ktoré zakonny zastupca
splnomocni na preberanie diet'at’a z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocnenti,
ktoré plati vzdy v prislusnom s$kolskom roku. Zakonny zastupca moze splnomocnit’ aj svoje
d’alSie maloleté diet’a starSie ako 10 rokov. Tla¢iva na splnomocnenie su k dispozicii v triede,
aj v Satni alebo na webovej stranke materskej Skoly (tlac¢iva na stiahnutie). Kazdt zmenu
tykajicu sa splnomocnenych osob je zakonny zastupca povinny bezodkladne nahlésit’
pisomne v triede, ktorti navstevuje jeho dieta. U€itel’ka bez pisomného splnomocnenia nesmie
vydat diet’a cudzej osobe.

V pripade, Ze zadkonni z&stupcovia maji sidnym rozhodnutim, pripadne predbeznym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou tiradného
rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku materskej Skoly. O takychto obmedzeniach su
informované vSetky ucitel’ky Skoly a tato informécia sa nachadza na nastenke pre
Zamestnancov.

4.5.4 NEVYZDVIHNUTIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY

V pripade, Ze zdkonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia
prevadzky, je ucitel’ka opravnena kontaktovat’ ho aj vSetky osoby uvedené v splnomocneni na
preberanie dietat’a. Ak Ziadna zo splnomocnenych osob diet'a neprevezme, ucitel'ka dana

skutocnost’ nahlasi na policii a organu socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately.



Ucitel’ka nesmie odviest’ diet’a k sebe domov.

4.6 ORGANIZACIA V SATNI

V pripade nepriaznivého pocasia sa pred vstupom do budovy pouzivaji navleky na obuv. V
Satni vedie zdkonny zastupca svoje diet’a k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani
osobnych veci do skrinky.

Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda zakonny zéstupca.

Rodi¢ zabezpeci, aby malo dieta v svojej skrinke dostatok nahradného oblecenia. Vsetky veci
dietata musia byt ozna¢ené¢ menom , inak Skola nezodpoveda za ich stratu.

Zakonny zastupca sa stara o ¢istotu obuvi diet'at’a, v pripade potreby zoberie obuv domov a
vycisti ju.

Zakonny zastupca zabezpeci, aby dieta malo v skrinke igelitovu tasku pre pripad zbalenia
znecCisteného odevu a dostato¢ne vel’ky ruksak na pobalenie a prenesenie veci pri presune do
inej triedy.

Za esteticku Gpravu Satne a informacny systém zodpoveda triedna ucitel’ka. Za dodrzanie

hygienickych poZiadaviek je povereny prevadzkovy zamestnanec.

4.7 ORGANIZACIA V SPALNI

Kazd¢ diet'a ma pridelené svoje 16Zko a postel'nt bielizenl. Pokial je dieta delené do inej
triedy, povereni prevadzkovi zamestnanci zabezpecia aj prenesenie jeho postel'nej bielizne.
Postel'nt bielizen (plachta, navliecka na vankas a paplon) prevliekaju prevadzkovi
zamestnanci raz za mesiac,/ pripadne podl'a potreby/. Zakonny zéastupca v piatok pri odchode
z materskej Skoly berie domov pyzamo a prinesie €isté v pondelok rano, odovzda ho v triede
dietat’a. Do priestorov spalne nevstupuje, ani za ucelom ulozenia pyZama na postel’ dietat’a.
V pripade, Ze dieta zo zdravotnych dévodov nemoze pouzivat’ Skolsku postelnu bielizen,
zékonny zastupca je povinny zabezpecit’ pre svoje dieta kompletna postel'nu bielizen —
plachtu, navliecku na vankus a paplon, ktoré si raz mesacne berie domov na vy¢istenie. Pre
deti, ktoré maja problémy s pomocovanim pocas spanku, je povinny zabezpecit ochranu

matraca. Ucitel’ka deti motivuje k sebaobsluhe pri prezliekani a odkladani zvrskov. Zabezpeci



pravidelné vetranie spalne tak, aby nebolo ohrozené zdravie deti. K potrebe dietat’a ist’ na
WC pocas odpocinku pristupuje individualne. Od odpocivajucich deti neodchadza. Pocas
odpocinku sa v pripade potreby individudlne venuje det'om, pisaniu triednej dokumentacie,
priprave pomdcok alebo $tudiu odbornej literatury. Vzhl'adom na psychohygienu dietat’a je
odpocinok povinny pre vSetky deti. Za estetickl upravu spalne zodpoveda ucitel’ka, za
hygienicku Cistotu a ustielanie 16zok zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Detom
v najstarsej vekovej skupine sa odpocinok méze pocas roka skracovat’ az na 30 minut, nie

vSak na kratSiu dobu. Najdlhsie odpocivaj deti 2-3 ro¢né a 3—4 ro¢né, cca 2 — 2,5 hodiny.

4.8 ORGANIZACIA POCAS STRAVOVANIA

Ucitel'ka zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri stolovani a osvojovaniu
si zdkladnych navykov kulturneho stolovania. Uplatiiuje individualny pristup. Ucitel’ka dieta
nenuti jest. Prikrmovanie dietat’a je mozné len po osobnom dohovore so zdkonnym
zastupcom.3-4 rocné deti pouzivaju lyzicu, 4-5 rocné deti od pol roka vidlicku a 5-6 ro¢né
deti pribor. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda veduca Skolskej jedalne.
Formou jedalnych listkov (k dispozicii st na informaénych systémoch v Satniach a na webe
materskej Skoly) informuje zdkonnych zastupcov o podavanej strave.

Podl’a § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poZiadavkach na
zariadenia pre deti a mladeZ nie je povolené donaSat’ stravu, ovocie ani napoje, okrem deti, pri
ktorych sa podl'a postidenia lekara vyZaduje osobitné stravovanie. V takom pripade je
zakonny zéastupca povinny predloZit’ potvrdenie od odborného lekéra s vypisom potravin,
ktoré sa nesmu diet’at'u podavat’, a danu zaleZitost’ konzultovat’ s veducou Skolskej jedalne.
Rovnako nie je pripustné dozadovat’ sa pre diet’a podavania inych potravin a napojov, ako st
v dany deii stanovené v jedalnom listku.

Skolska jedalen moze pri uréitych diagnézach deti poskytovat aj diétne stravovanie. Diétne
stravovanie je nutné riesit’ individualne s vedicou skolskej jedalne na zéklade potvrdenia od
lekara, ktora o danej skuto¢nosti informuje riaditel’ku Skoly, riaditel’ka zabezpeci, aby o danej

vynimke boli informované ucitel’ky, ktorych sa tato skuto¢nost’ tyka.



Za povolenie vynimky v strave na zéklade lekarskeho potvrdenia zodpovedé veduca kuchyne,
o zmendach informuje riaditel’ku Skoly, riaditel’ka Skoly zabezpeci informovanie uciteliek,

ktorych sa tato vynimka tyka.

Za Cistotu stolov a jedalenského riadu zodpovedaju zamestnanci Skolskej jedalne. Za Cistotu
ostatnych priestorov zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.
Za esteticku tpravu zodpovedaji ucitel’ky.

4.8.1 ORGANIZACIA PITNEHO REZIMU

Pitny rezim zabezpecuje materska Skola v spolupraci so skolskou jedaliiou. Detom je
podavana pitna voda v triedach, prostrednictvom ¢apovacich flia§ na tento Gcel ur€enych. Za
podavanie pitného rezimu v Case stravovania, primeranu teplotu vody, ¢istotu poharov
zodpoveda povereny zamestnanec Skolskej jedalne. Za manipuléciu a ¢istotu pohéarov v
triedach zodpoveda skolska jeddlen. Pohéare sa denne umyvaju v umyvacke v kuchynke.
Zamestnanci st oboznameni s poddvanim pitného rezimu a dbaju na jeho dodrziavanie. V
letnom obdobi je ucitel’ka povinna CastejSie zabezpecovat’ detom pitny rezim, zabezpeci

pitie detom aj pocas pobytu vonku. Zakonny zastupca nema povolené nosit’ do materske;j

Skoly sladené népoje, dzusy, Caje a pod.

4.9 ORGANIZACIA V UMYVARNI

Ucitelka zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani
hygienickych navykov.

Deti si kazdy pondelok prinesu z domu svoj vlastny maly uteracik, ktory ma usko na
zavesenie a je podpisany, v piatok poobede uteracik zoberie domov na vypratie. Kazdé dieta
ma uteracik na haciku zo svojou znackou.. Za dodrziavanie hygienickych noriem a ¢istotu v
danych priestoroch zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Pokial’ je v umyvarni
vlhk4 podlaha, ucitel’ka nevpusta deti do jej priestorov, a v takom pripade akttnu potrebu
dietat’a vybavi vo vedlajSej umyvarni. Ucitel’ka zodpoveda za esteticka upravu priestorov

umyvarni.



4.10 ORGANIZACIA POCAS POBYTU VONKU

Pred pobytom vonku vsetky deti absolvuji hygienické potreby. Pocas pobytu vonku za

bezpecnost’ deti a primerané oblecenie zodpoveda ucitel’ka. Ucitel’ka deti pri odchode

z materskej Skoly na dvor prepocita, rovnako ako pri odchode z dvora a po prichode do
materskej Skoly.

Pobyt vonku sa uskuto¢nuje za kazdého pocasia s vynimkou silnych mrazov, dazd’a,
pol'adovice a silného narazového vetra. Preto je potrebné, aby zdkonny zéastupca dieta
primerane obliekol vzh'adom na pocasie a v pripade mrholenia ho vybavil prsiplastom, nie
d4azdnikom. Pobyt vonku sa v obdobi april - september za priaznivého pocasia uskutociiuje
dopoludnia aj popoludni. Na Skolskom dvore ucitel’ky vyuzivaju vSetky jeho plochy, a tym
predchadzaji vel'’kému mnozstvu deti na jednej ploche.

VylozZenie hraciek zo skladovych priestorov na hracky a ich odloZenie po ukonceni pobytu
vonku zabezpec€uju prevadzkovy zamestnanci. Za poriadok a bezpe¢né usporiadanie
exteriérovych hraciek zodpovedaju prevadzkovy zamestnanci. Za bezpecnost’, esteticku
upravu Skolského dvora a zelene, zastarostlivost’ o pieskoviska zodpovedaju prevadzkovy
zamestnanci.

V zdujme bezpecnosti a prehl’adnosti o stave pritomnych deti na Skolskom dvore v
odpoludnajsich hodinach, zdkonny zéstupca po prevzati svojho dietat’a opusti Skolsky dvor.
Pri prechadzani cez branku je zdkonny zastupca tto za sebou vzdy zatvorit’.

Na vychadzke ucitel’ka zodpoveda za maximalny pocet deti - 21 deti vo veku 4-5 rokov a 22
deti 5-6 ro¢nych. Ak je viac deti, je potrebna UCast’ druhej ucitel’ky. Na vychadzke ucitel'ka
pri prechadzani cez komunikéaciu pouZiva ter¢ik na zastavenie premavky, vchadza na
vozovku prva a odchadza posledna.

Deti pouzivaju reflexné vesty

4.10.1 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS LETNYCH MESIACOV

V case letnych mesiacov pocas hortcich dni sa pobyt vonku uskutoc¢iiuje dopoludnia max do

11:00 hod. a popoludni najskor od 15:00 hod. podl'a uvéazenia ucitel’ky, pripadne nariadenia



riaditel’ky. Poc¢as pobytu vonku sa deti zdrziavaju hlavne v tieni a vykonavaji menej fyzicky
narocné aktivity.

Zakonny zastupca zabezpeci pre svoje diet’a pokryvku hlavy, vzdusné oblecenie a nakrémuje
ho krémom s ochrannym faktorom. Nenechéava krém na opal’ovanie v skrinke.

Pitny rezim je zabezpeceny aj pri pobyte vonku.

Za polievanie pieskovisk pocas letnych dni st zodpovedné prevadzkové zamestnankyne.

4.10.2 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS ZIMNYCH MESIACOV

V case zimnych mesiacov pocas snezenia a mrznutia sa na pobyte vonku ucitel’ky s detmi
zdrzuj na bezpecnych miestach, nie pod stromami, na ktorych je vrstva t'azkého snehu.
Dbaju na bezpec¢nost’ deti pred poSmyknutim na 'ade, ¢i snehu. Pri pohybovych aktivitach ako
je Smykanie na podlozkéach dba na bezpecnost’ deti a ur¢i trasu mimo ohrozujucich objektov
(stromy, preliezacky, lavicky...). Zadkonny zéastupca zabezpeci pre diet'a nepremokavé
oblecenie a obuv, rukavice, ¢iapku. Po skonc¢eni pobytu vonku uditel’ka zabezpeci vysusenie
mokrého oblecenia a obuvi, pri¢om st jej v pripade potreby napomocné pani upratovacky.

Za zimnU udrZzbu chodnika a schodov st zodpovedné prevadzkové zamestnankyne.

4.11 ORGANIZACIA NA SCHODISKACH

Pocas presunu po schodisku za bezpecnost’ deti zodpoveda ucitel’ka. V pripade potreby
dopoméha det'om drzanim za ruku. Pri hromadnom presune po vnutornych schodiskach
ucitel’ka zoradi deti do zastupu tak, aby mali moznost’ pridrziavat’ sa zabradlia. V pripade
stretnutia dvoch tried, trieda deti, ktord je len nastiipend, da prednost’ triede, ktora uz ide po
schodisku. V pripade, Ze sa stretna v polovici, starSie deti pockaji, kym prejda mladSie deti.

Za Cistotu a bezpe¢nost’ schodisk zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci.

4.12 ORGANIZACIA KRUZKOVEJ CINNOSTI



Krazkova ¢innost’ je urena spravidla pre deti od 4 rokov a realizuje sa vylucne v
odpoludnajsich hodinach od 15:00-17:00 hod.

Zakonny zastupca je o moznostiach prihlésit’ dieta na kruzok informovany prostrednictvom
nastenky vo vestibule, resp. na triednych aktivoch. Zakonny zéstupca v prislusne;j triede
pisomne prihlasuje svoje diet’a na kriizok a svojim podpisom potvrdi vedomost’ o tom, ze
pocas kruzkovej ¢innosti zodpovednost’ za zdravie a bezpecnost’ jeho diet’at’a prebera
lektor/ka. Lektor/ka dané¢ho krazku svojim podpisom potvrdi prebratie plnej zodpovednosti za
zdravie a bezpecnost’ deti. Lektor/ka prebera a odovzdéava deti ucitel’ke v osobnom kontakte, o
pocte deti si vedie evidenciu, podpisom sa potvrdi odovzdanie aj prebranie deti. Evidenciu si
spracovava lektor na zéklade zoznamu prihlasenych deti na krazok, ktory jej spracuje triedny
ucitel. Za obsahovt napln kruzkovej ¢innosti, za vedenie planov zodpoveda lektor/ka a

predkladd ro¢ny plan prace riaditel’ke Skoly, ktord vykonava kontrolnt ¢innost’.

4.12.1 ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZI{

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zdklade planu prace Skoly najviac na jeden deii s
prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti.

Materska Skola v spolupraci s roznymi profesionalnymi organizdciami organizuje pre 5-6
ro¢né deti Sportové kurzy ako plavanie, korculovanie. Pocas samotného vycviku prebera
zodpovednost’ za zdravie a bezpe€nost’ deti vyucujuci tréner.

Pocas Sportovych kurzov ucitel’ka zodpoveda za pripravu deti na samotny kurz (t.j. cestuje
spolu s detmi v pristavenom autobuse, ¢aké s det'mi na samotny zaciatok kurzu, pomaha pri
obliekani, obtivani, vyzliekani, vyziivani, odprevadza ich na toaletu a pod.) V priebehu kurzu
zodpovednost’ za deti preberaju vyucujuci tréneri, nakol'ko deti su zadelené do mensich
skupin a Ciasto¢ne rozptylené. UcCitel'ka zabezpecuje dozor nad det'mi pri ceste autobusom
(peso) na plavaren (klzisko, svah) a spét’. Diet'a sa nesmie pohybovat’ po plavarni, klzisku,
svahu, samé bez dozoru.

Materska skola zabezpecuje aj rozne vylety a exkurzie, ako navstevy divadiel, muzei, ZOO,
fariem a pod., na ktorych sa zvéac¢Sa zacastiiujii 5-6 rocné deti. Preprava je zabezpecena

zmluvnou dopravou. Sportové kurzy, vylety a exkurzie je mozné realizovat’ po dohode so



zriad’ovatel'om a iba s informovanym sthlasom zdkonného zastupcu, ktory vypracuje
poverena ucitel’ka ku kazdej aktivite osobitne. Za vyhotovenie informovaného stihlasu na
danej triede zodpoveda triedny ucitel’, ktory sa dohodne s druhym ucitel'om na triede, kto
vypracuje dokument. Ten informuje zdkonnych zastupcov o organizacii a realizacii danej
aktivity a svojim podpisom potvrdzuju suhlas s tcast'ou svojho diet’at’a na pripravovanej
akcii. Zucastneni zamestnanci podpisom potvrdzuju svoju uéast’ na akcii a fakt, ze st

informovani o jej priebehu.

4.12.2. VYKONAVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE V MATERSKEJ SKOLE

Studentky strednych a vysokych §kol, ktoré maji zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe

pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditel’ky materskej skoly.

Riaditel’ka Skoly:

> oboznami Studentky s predpismi BOZP na pracovisku, o com vypracuje pisomny zdznam s
podpismi poucenych

> oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom 3koly a §kolskou dokumentaciou

> zadeli Studentky do tried.

Pedagogick prax v danej triede vykonava Student s informovanym stthlasom rodica.

4.13 ORGANIZACIA V PRIPADE ZASTUPOVANIA

V pripade nepritomnosti ucitel'’ky moze riaditel’ka materskej Skoly nariadit’ zastupovanie, a to
v pripade, zZe pocet pritomnych deti v danej triede je vyssi a deti nie je mozné podelit’ do
inych tried. V pripade nariadenia zastupovania vznika ucitel’ke ndrok na vznik nad¢asovych
hodin, ktoré sa riadne zaeviduju v dokumente o nad¢asoch, ktory sa odovzda zriad’'ovatel'ovi v
termine odovzdavania evidencie mesacnej dochadzky zamestnancov. Nadcas vznikd po
odpracovani priameho uvézku s det'mi. Pokial’ je pocet deti nizsi , sa deti z triedy, v ktorej
chyba ucitel’ka, delia do inych tried. Ak chybaju viaceré ucitel’ky, riaditel’ka zabezpeci, aby

V prvom rade boli deti dopoludnia vo svojich triedach a delili sa aZ po obede.



V nevyhnutnych pripadoch méze riaditel’ka rozdelit’ deti pocas celého dna aj na dlhSiu dobu.
Det'om bude zabezpeceny edukacny proces v heterogénnej triede s maximalnym poctom 24
deti. O tom, ze st deti delené do inych tried, su zdkonni zastupcovia informovani pisomnym
oznamom na vchodovych dverach delenej triedy.

Organizaciu delenia deti a s tym spojenych tkonov, ako je napriklad vyvesenie oznamov pre
rodi¢ov, koordinuje zastupkyna Skoly. O zadeleni deti do danych tried rozhoduje povereny
ucitel’, zvac¢sa ucitel’ z triedy, kde sa deti delia. Sti¢astou oznamu je datum delenia (od-do),
zoznam deti a triedy, do ktorych su deti doCasne zaradené. Do tychto tried prevadzkovi
zamestnanci prenesu osobné veci deti a postel'nu bielizen. Delenie deti sa riesi operaéne a to v
zavislosti od poctu pritomnych deti. Preto zaradenie diet'ata do nadhradnej triedy sa moze

denne menit’ podl'a aktualnej situécie.

4.13.1 PRACA NADCAS

Pracou nadcas je praca vykondvana zamestnancom skoly alebo $kolského zariadenia na prikaz
veduceho zamestnanca alebo s jeho sthlasom nad urceny tyzdenny pracovny €as vyplyvajici
z vopred urceného rozvrhnutia pracovného €asu a vykonadvana mimo ramca rozvrhu
pracovnych zmien (§ 97 ods. 1 Zakonnika prace). U PZ je pracou nadcas praca vykonavana
nad zékladny uvédzok stanoveny osobitnym predpisom. Zamestnanec je povinny pracovat
nadcas, ak mu zamestnavatel’ nariadil pracu nadc¢as v sulade s pravnymi predpismi.
Zamestnavatel’ vyda zamestnancovi prikaz na pracu nadcas v primeranom ¢asovom predstihu,
ak tomu nebrania zadvazné prevadzkové dovody. Za pracu nadc¢as sa nepovazuje praca, ktort
zamestnavatel’ zamestnancovi nenariadil ani ju neschvalil. U pedagogickych zamestnancov sa
za pracu nadcas povazuje kazda hodina priamej vychovno-vzdeldvacej ¢innosti, prevySujiica
zakladny tivdzok pedagogického zamestnanca (§ 3 ods. 5 zakona €. 317/2009 Z. z.). vid
Pracovny poriadok pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov §kol a
$kolskych zariadeni Cl. 14 Praca nad&as a noéné praca.

Riaditel pri priprave rozvrhu hodin presne rozvrhne predovsetkym zakladny tivizok
pedagogického zamestnanca a osobitne urci hodiny priamej vyucovacej ¢innosti alebo hodiny
priamej vychovnej ¢innosti prevySujuce tento zékladny Gvizok, ktoré sa budi povazovat’ za

nadcas.



Ucitel’ke vznika narok na nadcas v pripade zastupovania za chybajucu kolegyiu, ak jej
riaditel’ka alebo zastupkyna Skoly zastupovanie nariadi. Narok na nadcas vznika aj v pripade,
ze riaditel’ka alebo zastupkyna nariadi zucastnit’ sa exkurzie, vyletu, a to v pripade, ze
organizovany vylet, exkurzia je naplanovana v plane Skoly a je sucastou edukac¢ného procesu.
Nadcas nevznika, ak ucitel’ka sprevadza deti na lyZziarsky, plavecky, korculiarsky, Sportovy

vycvik.

5.PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKEJ SKOLE
5.1 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV ZA POBYT
DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

Vzdelavanie v materskych Skolach sa uskuto¢nuje za ¢iasto¢nt thradu. Vysku prispevku za
pobyt dietat’a v materskej Skole urcil zriad'ovatel’ materskej Skoly v§eobecne zaviznym
nariadenim.

Za pobyt dietat’a v materskej Skole prispieva zdkonny zastupca na ¢iastocnu thradu vydavkov
materskej Skoly mesacne na jedno dieta sumou 40,00 €.

Tento prispevok sa uhradza do 10. dila prislusného kalendarneho mesiaca. Prispevok v
materskej $kole sa neuhradza za dieta a/ ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej $kolske;j
dochadzky, b/ ak zdkonny zéstupca dietat’a predloZi riaditel’ke materskej Skoly doklad o
tom, Ze je poberatel'om davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi, ¢/
ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.

Prispevok v materskej Skole na zaklade rozhodnutia zriad’'ovatel'a sa neuhradza za diet’a a/
ktoré ma prerusent dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujticich
kalendéarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazatelnym sposobom,
b) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v ¢ase Skolskych prazdnin alebo bola preruSena
prevadzka materskej Skoly zapri¢inena zriad’ovatel'om alebo inymi zadvaznymi dovodmi; v

tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca pomernu ¢ast’ uréeného prispevku.

5.2 POPLATOK ZA STRAVOVANIE



Skolska jedale poskytuje stravovanie detfom za &iastoénti thradu nékladov, ktoré uhradza
zakonny zastupca vo vyske nakladov na nakup potravin podla vekovej kategorie stravnikov v
nadviznosti na odporii¢ané vyzivové davky.

Prispevok na jedno jedlo, ktory uhradza zakonny zastupca dietata vo vyske nakladov na
nakup potravin podla vekovej kategorie stravnikov od 2 — 6 rokov je: desiata 0,55 €, obed
1,30 €, olovrant 0,45 €, Spolu 2,30 €.

Vyska mesacného prispevku na rezijné naklady pre stravovanie deti materskych skol je 5 €.

Tento prispevok sa uhradza do 5. dia prislusného kalendarneho mesiaca.

V pripade, Ze zdkonny zastupca neuhradi uvedené prispevky v stanovenom termine, riaditel’ka
materskej Skoly moéze po predchaddzajicom pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu.
rozhodnut’ o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania diet’at’a.

Doklad o thrade si rodi¢ odklada pre pripadné reklamacie a v pripade spornej platby ho

predlozi na kontrolu riaditel’ke.

6. POZIADAVKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVIA DETI

Podrl'a § 8 ods. 1 vyhlasky o materskej Skole za vytvorenie bezpecnostnych a hygienickych
podmienok zodpoveda riaditel’. Za bezpe€nost’ a ochranu zdravia dietat’a podl'a § 8 ods. 2
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Za bezpecnost’ deti pocas krizkovej ¢innosti
zodpoveda lektor. Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch
materskej Skoly zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu ich ur¢enej pracovnej
naplne.

Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

> na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca

> na lyZiarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca

> na vyletoch a exkurzidch je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej

poverenej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 10 Skolského zdkona



> v Skole v prirode je pocet deti podl'a vyhlasky 305/2008 Z.z. o skole v prirode.

Preberanie a odovzdavanie deti medzi u¢itel’kami prebieha osobnym kontaktom a udaj o pocte
deti sa eviduje aj pisomne, a to aj v pripade krazkovej ¢innosti medzi ucitel’kou a lektorkou.
Ucitel’kam nie je povolené nechavat’ deti bez dozoru. Pri presune je povinna deti zratat’, pocas
vychovno-vzdelavacej ¢innosti sa venuje vylu¢ne detom, netelefonuje, neprijima navstevy pri
det'och (riadi sa pokynmi o navstevach). V pripade vyskytu vaznych situacii bezodkladne

informuje riaditel’ku, zakonného zastupcu, policiu, zdravotnu sluzbu, hasi¢ov a pod.

Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomockach alebo zariadeni, ktoré mozu ohrozit’
zdravie alebo bezpec¢nost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, zamedzi detom vstup
alebo manipulaciu s takymto predmetom, ozndmi dant skutoc¢nost’ prevadzkovému
zamestnancovi a riaditel’ke Skoly.

Zakonny zéstupca zabezpeci pre dieta vhodni obuv na prezutie. Prezuvky maji mat’ plna
pétu, pripadne by mali byt opatrené remienkami na zapinanie a gumenou podrazkou (biela).
Srapky s otvorenou pitou nie s povolené.

V pripade poSmyknutia a Girazu pri nevhodnom prezuti neberie pritomny zamestnanec na seba
zodpovednost’. Zaroven zakonny zastupca zabezpeci vhodné oblec¢enie. Odporucame
pohodlné, starSie oblecenie a obuv, bez nebezpecnych prvkov.

Zamestnanci nemaju zodpovednost’ za znecistenie ¢i poskodenie odevu a obuvi diet’at’a,
pripadne stratu slne¢nych okuliarov. Z bezpe¢nostnych dévodov nie je povolené nosit’ do
materskej Skoly nebezpec¢né predmety a hracky, mobilné telefony, tablety, Sperky (okrem
malych a bezpecnych ndusniciek u dievcat), mince alebo papierové peniaze, kozmetické
vyrobky a lieCiva. Zakazané st tvrdé cukriky, lizanky a Zutie Zuvaciek. V pripade poruSenia
zakazu takéto predmety budil detom odobraté a vratené zdkonnému zéstupcovi. V pripade
posSkodenia zdravia diet’at’a alebo inych deti, ktoré bolo sposobené takymito predmetmi,

zamestnanci nepreberaju zodpovednost’.

6.1 NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY ZAMESTNANCOM

1V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je ucitel'’ka povinna

vykonavatranny filter.



[1 Ucitel’ka je opravnend podla § 7 ods.7 odmietnut’ prevzatie dietat’a, ak zisti, ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do kolektivu a vyzadovat’ od zakonného zastupcu
doklad od pediatra o zdravotnom stave diet'ata (tento doklad pedagogicki zamestnanci
vyzaduju od zdkonného zastupcu podla § 24 zakona NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia). NajCastejSie pric¢iny takéhoto odmietnutia su — kasel’,
vytok z nosa, zapaly oci, infekéné ochorenia, vsi a pod.

1V materskej Skole nie je dovolené podévat’ detom lieky, ani za i¢elom dolieCovania
po ochoreni.

[1 Zakonny zéstupca je povinny informovat ucitel’ku o zmenach zdravotného stavu
dietata

6.2 IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKEJ SKOLE

V pripade, Ze sa u dietat’a prejavia priznaky ochorenia pocas pobytu v materskej skole,
ucitel’ka zabezpeci jeho izolovanie od kolektivu, zabezpeci mu dozor, ihned’ informuje
zakonného zastupcu o jeho zdravotnom stave a riaditel’ku Skoly o danom zisteni. Zdkonny
zastupca je povinny diet'a bezodkladne prevziat’ z materskej Skoly. Pripadnu dezinfekciu

vykonavaju po pokyne riaditel’ky povereni prevadzkovi zamestnanci.

6.3 URAZ DIETATA

(1 Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel'’ka beZznym
sposobom. Ak diet’a utrpi Uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekdrom, ucitel’ka bezodkladne
informuje zékonného zéastupcu a dohodne s nim spdsob oSetrenia diet'at’a. Informuje
riaditel’ku Skoly. Ak je zakonny zastupca nezastihnutel'ny, pritomna ucitel’ka zabezpeci
privolanie vyjazdovej detskej zdravotnej pohotovosti do materskej Skoly za tcelom oSetrenia
dietata. V pripade ohrozenia zivota diet'ata poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci
zédkonného zastupcu alebo ktoréhokol'vek zamestnanca a sucasne dava dietat’u prva pomoc.

(] Materské Skola vedie zosit ,,zaznam urazov*, do ktorého zaznaci meno a priezvisko
dietata,den, hodinu a charakter urazu, kde k razu doslo so struénym popisom urazu,
svedkov urazu, kto vykonaval pedagogicky dozor v ¢ase urazu, datum zapisania do evidencie,

pocet vymesSkanych dni z dovodu trazu (podklad pre poistoviiu), zariadenie kde bolo diet’a



osetrené. Ak chyba menej ako 4 dni (0-3), tento iraz sa povazuje za neregistrovany. Ak chyba
v materskej Skole viac ako 3 dni (4 a viac) z dovodov trazu, tento sa povazuje za registrovany
Skolsky uraz.

[1 Materska skola spisuje zdznam, o registrovanom uraze najneskor do 4 dni. Zaznam
Spisujeucitel’, ktory vykonaval v ¢ase trazu nad detmi dozor. Zdznam podpisuje zékonny
zastupca, dozorkonajuci ucitel’ a riaditel’ Skoly. Riaditel’ je povinny do 7 dni od vzniku
kazdého $kolského trazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-
01, sledujtce;j Statistiku urazovosti na Skolach. Zaznam o registrovanom traze dostane
Zakonny zéstupca, materské Skola, technik BOZP a poist'oviia, v ktorej mé materskd Skola
poistenie.

6.4 OPATRENIA V PRiIPADE PEDIKULOZY

V pripade zistenia pedikulozy (vyskyt vsi detskej), zdkonny zastupca ihned’ informuje
uditelku a riaditel’ku $koly. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka na odbor epidemioldgie RUVZ.
Zakonny zéstupca je povinny zbavit’ diet’a vsi aj vSetkych hnid, vykonaji dezinsekciu hrebena
dietat’a. Je nutné vykonat’ dezinsekciu vsetkych ¢lenov rodiny G¢innym dezinsekénym
prostriedkom. Zakonny zastupca zabezpeci opratie a vyzehlenie uterédka, obleCenia, pokryvky
hlavy pri vyssej teplote. Ucitel'ka vykondva ranny filter vSetkych deti v kolektive, v pripade
vyskytu v§i alebo hnid nesmie prijat’ takéto diet'a do materskej Skoly. Prevadzkovi

zamestnanci vykonaji dezinsekciu matracov a vymenia postel'nu bielizei.

6.5 OCHRANA DETI PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU A NASILiM

V zmysle Dohovoru o pravach diet'at’a su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit’
aktivnu ochranu deti pred socidlnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a
v pripade dovodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania
mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit’ zisteny problém v spolupraci s vedenim Skoly,
centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat’

prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.



6.6 BEZPECNOST A PREVENCIA

[J Skola alebo $kolské zariadenie podl'a zdkona &. 36/2005 Z. z., zdkona &. 305/2005 Z.
z. a vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 543/2005 Z. z.
o Spravovacom a kancelarskom poriadku pre okresné sudy, krajské sudy, Specialny sud a

vojenské sudy v zneni neskorSich predpisov st povinné:

predkladat’ stdu v lehotach nim uréenych spravy o maloletom dietati zamerané najma na
ucinnost’ stdom ulozeného vychovného opatrenia vo vztahu k dovodu, pre ktory bolo
opatrenie ulozené, s pripadnym odporuc¢anim na zrusenie uloZzeného vychovného opatrenia, ak
uz splnilo svoj tcel, s odporic¢anim na opakované uloZenie toho istého vychovného opatrenia,
na uloZenie iného vhodného vychovného opatrenia, alebo ak je to potrebné v zaujme
maloletého diet’at’a,aj s odpori¢anim docasnej Gpravy jeho pomerov spdsobmi uvedenymi v
zakone ¢.36/2005Z.z.,
[ poskytovat’ sti¢innost’ organom socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately
(orgdnom ochrany) a zariadeniam zriadenym na vykon rozhodnutia sudu pri vykone
opatreni socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately u deti,

[ poskytovat’ bezplatne organu ochrany informécie na ucely overenia tirovne starostlivosti
o dieta

[ poskytovat’ sti€¢innost’ obciam a vyS$Sim tzemnym celkom pri plneni ich samospravne;j
pOsobnosti v oblasti socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately u deti uvedenych v
§ 75 a76zékonac.305/2005Z.z.,

1 spolupracovat’ podl'a § 94 ods. 5 zdkona €. 305/2005 Z. z. s orgdnmi ochrany pri
hodnoteni a rieSeni situacie dietata alebo pomoci det'om, ktoré st tyrané, pohlavne
zneuzivané, zanedbavané alebo u ktorych sa to dovodne predpoklada; ak sud povolil
organu ochrany vstup do obydlia na ucel preverenia informécie, Ze by diet'a mohlo byt
vystavené ohrozeniu zivota, zdravia alebo nel'udskému alebo zlému zaobchddzaniu,
zamestnanec organu ochrany je opravneny v sprievode policajta vstipit’ do obydlia a
preverit’ stav dietat’a aj spolu s ustne alebo elektronicky vopred prizvanym zastupcom
Skoly alebo skolského zariadenia, v pripade ak tento méze napomoct’ prevereniu stavu

diet'at’a a suhlasi so svojou tc¢ast'ou .



6.7 OPATRENIA PROTI SIRENIU NELEGALNYCH DROG

Materska skola prijima nasledovné opatrenia :

> primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a o ich

Skodlivosti pre I'udské zdravie,

> viest’ deti k zdravému zivotnému $tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre
zivot a zdravie,

> poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom rdznych
aktivit a viest’ ich k plnohodnotnému zivotu, kde legalne ¢i nelegalne drogy nemaju

miesto,
> v prevencii vyuzivat’ vhodnu literatiru a preventivne vyukové programy,
> v celom areali $koly je prisny zékaz faj¢it’ a pozivat’ alkoholické napoje,

> dbat’ na to, aby sa do priestorov Skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzit’ kontaktu deti

s cudzimi osobami pocas pobytu vonku,

> v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej Skoly

informovat riaditel’ku a vykonat’ okamzité opatrenia.

7.PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKE]

SKOLY

[J Pre zamestnancov a zdkonnych zéastupcov plati povinnost’ Setrného zaobchadzania s
majetkom Skoly. VSetky prava a povinnosti stivisiace s ochranou majetku si zamestnanci
plnia v zmysle pracovnej naplne.

[ Prijimanie navstev — zdkonny zastupca si termin stretnutia s riaditel’kou alebo veducou
Skolskej jedalne dohodne telefonicky vopred. Do budovy vstupuje hlavnym vstupom
(hlavny vstup je ozna¢eny Statnym symbolom a ndzvom Skoly.) Do priestorov je
povoleny vstup len so sthlasom riaditel’ky, resp. v sprievode zamestnanca a navsteva sa
zapisuje do knihy navstev. Pokial’ ma ndvstevu zamestnanec, je povinny poziadat’ o

suhlas riaditel’ku Skoly a dohodnut s iou podmienky, za ktorych sa navsteva moze



realizovat’. Bez stihlasu riaditel’ky nie je povoleny vstup do priestorov materskej Skoly
nezamestnanym osobam. Kazdy zamestnanec, ktory vpusta do budovy navstevu, je
povinny dohliadnut’ na jej zapisanie do knihy néavstev.

[1 'V ramci bezpecnosti a ochrany deti a majetku si zamestnanci a zakonni zastupcovia
zodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri, branok a nevpustanie do budovy

podozrivych a neznamych 0sob. Pri podozreni st povinni upozornit’ riaditel’ku skoly.

(1 Osobné veci si zamestnanci odkladaji na uzamykatel'né miesto.

(1 Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri triedy a
ostatnych miestnosti prisluchajucich triede, v ktorej pracovala.

(1 Po ukonceni prevadzky je povereny prevadzkovy zamestnanec povinny prekontrolovat’
vSetky priestory a uzamknut vstupy a branky, podla rozpisu otvarania a zatvarania

budovy a bran.

8. STAZNOSTI, OZNAMENIA A PODNETY ZAKONNYCH
ZASTUPCOV

(] Zékonny zastupca ma pravo v pripade poskodenia prav jeho diet’at’a, resp. pri nedodrzani
pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat’ staznost’. Staznost’
je mozné podat’ pisomne, resp. ustne s vykonanim pisomného zaznamu riaditel’kou
materskej Skoly. Riaditel’ka Skoly je povinna bez zbyto¢ného odkladu odpovedat’,
vykonat’ napravu, upustit’ od takého konania a odstranit’ jeho nasledky. Riaditel’ka je
povinna staznost’ zaevidovat’ v zoSite ,,evidencia staznosti, navrhov a podnetov* a
staznost,, ndvrh alebo podnet riadne presetrit, zvazit' opodstatnenost’ a prijat’ opatrenia na
odstranenie nedostatkov.

(] Zakonny zastupca berie na vedomie, Ze st'aZnost’ nebude riesit’ v pritomnosti deti, jeho
prejav bude bez zbyto¢nych emdcii tak, aby neprislo k neziaducim vplyvom na detska

psychiku.

Interny predpis na postup pri podavani st'aznosti je verejne pristupny v kazdej triede.

9. ORGANIZACNE POKYNY PRE RODICOV

1. Zriad'ovatel'om materskej Skoly je mesto Kosice.



2. Materska skola s celodennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne vzdelavanie
pre deti od 3 do 6 rokov. Deti po doviSeni 2 rokov veku mozu byt prijaté, ak su vytvorené
vhodné materidlne,personalne a iné potrebné podmienky.

3. Platby v Materskej Skole v zmysle VSeobecne zavdzného nariadenia mesta KoSice 103:

1) Prispevok za pobyt dietat’a v materskej Skole:

a) Za pobyt dietat’a v materskej Skole prispieva zdkonny zastupca na ¢iastocnu thradu

vydavkov materskej Skoly mesacne na jedno diet’a sumou 40,00 €.

Tento prispevok sa uhradza do 10. diia prislusného kalenddrneho mesiaca.

Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za dieta:

a/ ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky, b/ ak zakonny

zastupca diet'at’a predlozi riaditel’ke materskej Skoly doklad o tom, ze je poberatel'om

davky v hmotnej ntiidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi ¢/ ktoré je umiestnené v

zariadeni na zaklade rozhodnutia stdu.

Prispevok v materskej Skole na zéklade rozhodnutia zriad’ovatela sa neuhradza za za

diet’a a/ ktoré ma prerusenti dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe

nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov

preukdzate'nym sposobom,

b) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin alebo bola

prerusend prevadzka materskej Skoly zapri€inena zriad’ovatel'om alebo inymi zavaznymi

dovodmi; v tychto pripadoch uhradza zdkonny zastupca pomernt ¢ast’ ur¢en¢ho prispevku.

Prispevok je mozné uhradit’ tymito sposobmi:

- peflaznym poukazom (Sekom)

- trvalym prikazom vo vaSej banke na ucet SK45 5600 0000 0004 9796 4007

- prevodom na tucet SK45 5600 0000 0004 9796 4007

2) Prispevok na ¢iasto¢nu thradu nakladov v Skolskej jedalni:

Skolska jedale poskytuje stravovanie detom za &iastoénti thradu nékladov, ktoré uhradza

Zakonny zéstupca vo vyske ndkladov na nakup potravin podl'a vekovej kategorie stravnikov v

nadvéznosti na odporucané vyzivové davky. Prispevok na jedno jedlo, ktory uhraddza zakonny

zastupca diet’at’a vo vySke nadkladov na ndkup potravin podl'a vekovej kategorie stravnikov

od 2 — 6 rokov je: desiata 0,55 €, obed 1,30 €, olovrant 0,45 € Spolu:2,30 €.



Vyska mesacného prispevku na rezijné naklady pre stravovanie deti materskych skol je 5 €.
Tento prispevok sa uhradza do 5. dia prislusného kalendarneho mesiaca.

Prispevok je mozné uhradit’ tymito spdsobmi:

- penaznym poukazom (Sekom)

- trvalym prikazom vo vaSej banke na ucet SK54 5600 0000 0004 4248 0136

- prevodom na ucet SK54 5600 0000 0004 4248 0136

4, V pripade, Ze zakonny zastupca neuhradi uvedené prispevky v stanovenom termine,
riadite’ka materskej Skoly moZze po predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného
zastupcu rozhodnut’ o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania diet’at’a.

5. Okrem uvedenych prispevkov prispieva zakonny zastupca pre potreby MS sumou 8,00
€ mesacne. Tento prispevok sa uhradza do 15.dna prislusného kalendarneho mesiaca.

Prispevok je mozné uhradit’ tymito sposobmi:

- peniaznym poukazom (Sekom)

- trvalym prikazom vo vaSej banke ucet SK 57 5600 0000 0049 6606 8001

- prevodom na ucet SK 57 5600 0000 0049 6606 8001

6. Zakonny zastupca diet’at'u zabezpeci: prezuvky (pevna obuv), uterak, pyZamo.

7. Prevadzka materskej Skoly je od 6:00 h do 17:00 h.

8. Zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly spravidla do 8:00 h a prevezme ho
spravidla po15:00 h. Sposob dochadzky a sposob jeho stravovania dohodne zdkonny
zastupca s riaditel’kou materskej Skoly alebo triednou uditel’kou diet’at’a.

V pripade dochadzky diet'at’a v priebehu dita dohodne zdkonny zéstupca ¢as jeho prichodu a

spOsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti (napr. aby neobmedzil

pobyt deti vonku a pod.).

9. Pedagogicky zamestnanec moze odmietnut’ prevzatie diet’ata ak zisti, ze jeho zdravotny

stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly.

10. Ak dieta v materskej Skole pocas diia ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho

izolaciu od ostatnych deti a okamzite informuje zédkonného zastupcu diet’at’a.

11. Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy ozndmi zdkonny zastupca vopred, najneskor

do 8.00 h v defi nepritomnosti dietat’a osobne, alebo telefonicky na &isle: MS:

12. Diet’a po prijati do materskej Skoly pravidelne denne dochadza. V ¢ase nepritomnosti



Dietat’a zdkonny zastupca najneskor do 14 po sebe nasledujtcich dni oznami dévod a ¢as
Trvania nepritomnosti dietata v materskej Skole. V pripade nepritomnosti dlhsej ako 30 po
sebe nasledujucich kalendarnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych dovodov,

zakonny zastupca pisomne poziada riaditel'stvo Skoly o prerusenie dochadzky diet'ata do

materskej Skoly. Riaditel’ka materskej Skoly na zaklade tejto ziadosti, vyda zakonnému

zastupcovi rozhodnutie o preruseni dochadzky dietat’a. Pri opdtovnom nastupe diet’ata do
materskej Skoly predlozi vyhlasenie o bezinfekcnosti prostredia.

13. Ak zékonny zastupca do 14 po sebe nasledujucich dni neozndmi riadite’ke materske;j
Skoly dovod nepritomnosti dietat’a, alebo zavaznym spdsobom opakovane porusi Skolsky
poriadok, riadite'’ka materskej skoly po predchadzajicom pisomnom upozorneni
zékonného zastupcu, moze rozhodnat’ o pred¢asnom ukonceni predprimarneho
vzdelavania.

14. Ak diet'a nebolo choré a jeho nepritomnost’ v MS trvala viac ako 5 dni, rodi¢ vypise
Vyhlésenie o bezinfek¢nosti a o tom, Ze diet’a je zdravé (tlaciva st na ndstenke). V
pripade, ze dieta bolo choré, je potvrdenie o zdravotnom stave od oSetrujuceho lekara
nevyhnutné.

15. V obdobi od 15.11. do 15.4. v pripade epidemického vyskytu chripkového ochorenia je
nutné okamzite oznamit’ dovod nepritomnosti, z ddvodu monitoringu ochorenia a
pristipenia k G¢innym opatreniam na zabranenie rozsirenia chripkového ochorenia v
detskom kolektive. Taku isti oznamovaciu povinnost ma zdkonny zastupca, ak jeho dieta
ochorie na niektoré infek¢né ochorenie, pripadne u neho zisti pritomnost’ parazitov.

16. Zodpovednost’ za dieta prebera pedagogicky zamestnanec vtedy, ak mu diet’a bolo riadne
odovzdané. Za deti, ktoré prichadzaji so materskej Skoly samé, pedagogicky
zamestnanec neberie zodpovednost'.

17. Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly moze zakonny zastupca pisomne
splnomocnit’ svoje diet’a starSie ako 10 rokov alebo inu pedagogickym
zamestnancomzndmu osobu, ktora po prevzati za diet'a zodpoveda.

18. Oblecenie dietata by malo byt jednoduché, aby sa dokazalo samostatne vyzliekat’ a
obliekat’. Zakonny zastupca dba o Cistotu a estetiku svojho dietat’a, na vypratie berie

uterdk a pyzamo kazdy tyzden (piatok) a postelné pradlo 1x mesacne.



19. Na osobnych veciach dietat’a je potrebné vyznacenie mena, aby nedochadzalo k zamene
20. Do materskej Skoly si mdze dieta doniest’ vlastnti hracku, ale len taku, ktorou neublizi
sebe alebo ostatnym detom. Materska Skola za tieto hracky nezodpoveda.

21.  Kontakt zakonnych zastupcov s pedagogickymi zamestnancami a riadite’kou skoly je
mozny denne a vykonava sa pri prijimani deti (rano) a odovzdéavani deti (popoludni).

22.  Pri zavaznejSich otazkach ma riadite’ka materskej Skoly urcené tradné hodiny pre
rodicova verejnost’ v ¢ase od 11:00 do 12:00 h., prip. podla predchadzajiceho dohovoru.

23.  V pripade nepritomnosti riaditel’ky materskej Skoly, ju zastupuje p. Iveta Takacova,
ktord je poverenou zastupkynou riaditel’ky Skoly.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavizny dokument pre vietkych zamestnancov materskej $koly a
zakonnych zastupcov. Kazdy zamestnanec a zakonny zéstupca je povinny svojim podpisom
potvrdit’, Ze sa bude riadit’ Skolskym poriadkom materskej Skoly. V pripade, ze zakonny
zastupca nesthlasi zo skolskym poriadkom, nemdze jeho dieta navstevovat’ natersku Skolu
Hronska 7 v KoSiciach a rozhodnutim riaditel'’ky bude ukonc¢end dochédzka dietata do
materskej Skoly.

PoruSenie Skolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované ako
porusenie pracovnej discipliny a v pripade zékonnych zastupcov moze riaditel’ka Skoly vydat
rozhodnutie o pred¢asnom ukonceni dochadzky.

V pripade, ak sa ukaZze, Ze je potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit, doplnit’
alebo vypustit’, bude sa to realizovat’ formou dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré sa €isluju

od 1. Dodatok je mozné vypracovat’ kedykol'vek v priebehu roka.

ZMENY V SKOLSKOM PORIADKU V CASE KRiZOVEJ SITUACIE
- pandémie ochorenia COVID- 19

1 Zékladné udaje
Materska skola, Hronska 7, Kosice bude od 01.09.2020 otvorena v upravenom rezime
a v sulade s hygienicko-epidemiologickymi nariadeniami.

Materska Skola bude v prevadzke v Case mimoriadnej situécie od 06.30 do 16.30 hod /



zberné triedy sa rusia/

Nikto s priznakmi infekcie dychacich ciest, ktoré by mohli zodpovedat znamym
priznakom COVID-19 (zvysena telesna teplota, kaSel’, zvracanie, koznd vyrazka, hnacky, nahla
strata chuti a ¢uchu, iny priznak akutnej infekcie dychacich ciest) nesmie vstapit’ do priestorov

materskej skoly.

1.1Personalne zabezpecenie
Vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ zabezpecuju pedagogicki zamestnanci a odborni

zamestnanci, ktori nepatria do rizikovej skupiny z hl'adiska ohrozenia ochorenim COVID-109.

Ostatné cinnosti v materskej Skole (stravovanie, upratovanie) zabezpecia nepedagogicki

zamestnanci, ktori nepatria do rizikovej skupiny z hl'adiska ohrozenia ochorenim COVID-19.

Vsetci zamestnanci materskej Skoly vyplnia pri prvom nastupe dotaznik o zdravotnom
stave pred navratom do zamestnania. V pripade, Ze zamestnanec z rizikovej skupiny zac¢ne

s . “r o ‘o .
vykonavat’ pracu na pracovisku, vyznaci tito skutocnost’ v dotazniku o zdravotnom stave pred
navratom do zamestnania.

Nepedagogicky zamestnanec Skoly nosi riSko alebo ochranny S§tit. Pedagogicki
zamestnanci maji  odporu¢ené nosit ruSko alebo ochranny Stit pri vykone

vychovnovzdelavacieho procesu, v ostatnych pripadoch nosia rasko alebo ochranny Stit.

2 Organizacia rezimu dna deti

Prevadzka materskej Skoly v ¢ase mimoriadnej situacie po dohode so zriad'ovatel'om zacina
od 06.30 a trva do 16.30 hod.

Celkovy cas zdrziavania sa osOb sprevadzajucich deti do materskej Skoly vo vonkajSich a
vnutornych priestoroch materskej Skoly by nemal presiahnut’ 10 minuat. Sprevadzajtica osoba sa
v priestoroch materskej §koly pohybuje vzdy v rasku resp. v sulade s aktualnymi hygienicko-
epidemiologickymi nariadeniami, a to hlavne za G¢elom odovzdania a vyzdvihnutia diet’at’a.

Zakonny zastupca zodpovedd za dodrziavanie hygienicko-epidemiologickych opatreni pri
privadzani dietat’a do materskej Skoly a pri odvadzani diet'at’a z materskej $koly (nosenie rasok,

dodrziavanie odstupov, dezinfekcia rik).

Preberanie deti:




Dieta aj rodi¢ st povinni pri vstupe do arealu MS dodrziavat’ odstupy a pri kazdom vstupe
(privadzanie diet'at’a, prichod pre diet'a) do budovy skoly pouzit’ risko a dezinfekciu na ruky.
Pedagogicky zamestnanec alebo ini povereny zamestnanec Skoly zabezpecuje:
* organizaciu prichodu deti a sprevadzajacich osob tak, aby sa zamedzilo mieSaniu skupin,
* meranie teploty detom bezdotykovym teplomerom pri vstupe do materskej Skoly za
pritomnosti rodica
* dohl'ad nad dokladnou dezinfekciou rik osob vstupujiacich do materskej Skoly

dezinfekénym prostriedkom na baze alkoholu.

Rodi¢ odovzda dieta vyhradne pedagogickému zamestnancovi, ktory dieta prevezme bez
raska vzdy len na zdklade obvyklého ranného zdravotného filtra a pisomného Prehlasenia
zakonného zastupcu o zdravotnom stave diet’a pre materski Skolu. Toto prehlasenie je rodi¢
povinny denne aktualizovat’ (priCom pouZije vlastné pero) a odovzdat’ ho preberajicemu
pedagogickému zamestnancovi. O vykondvani ranného zdravotného filtra sa vedie pisomna
evidencia. Rodi¢ predklada pri prvom nastupe diet'at’a do materskej Skoly Zdravotny dotaznik
, alebo po kazdom preruseni dochadzky v trvani viac ako tri dni pisomné vyhlasenie o tom, ze
diet’a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie.

Sprevadzajtica osoba zabezpeci umiestnenie rezervného raska svojho diet’ata do jeho skrinky.
Pred vstupom do triedy si dieta pod dohladom sprevadzajucej osoby alebo zamestnanca
materskej Skoly umyje ruky beznym spdsobom, ktory je v stlade s aktudlnymi hygienicko-
epidemiologickymi nariadeniami. Do materskej Skoly je zakazané nosit’ jedlo, pitie, sladkosti,
hracky, akékol'vek predmety a material z domaceho prostredia.

Zakonny zéstupca zabezpeci, aby deti, s cielom ochrany pred komunitnym Sirenim
ochorenia COVID — 19 v materskej $kole, prichadzali a odchadzali len s osobami, ktoré s
dietatom ziji v spolo¢nej domacnosti. V pripade, ak bude touto osobou surodenec, musi byt’
starSi ako 10 rokov. Ak sa poCas dha zmeni zdravotny stav dietat’a, moéze ho prevziat’ aj inad
osoba, pisomne poverena zdkonnym zastupcom.

V pripade podozrenia na ochorenie (nielen na COVID — 19) pedagogicky zamestnanec diet’a
nepreberie.

Organizacia v umyvarni:

Poc¢as mimoriadne;j situdcie sa nebudu pouzivat’ vlastné uteraky, pohariky, zubné kefky a

zubné pasty. Umyvarne s vybavené antibakterialnym mydlom a jednorazovymi papierovymi



utierkami pre bezpecné osusSenie ruk. Pouzité papierové utierky sa budi vhadzovat na
otvorenych, na to ur¢enych nadob.

Stravovanie deti

Vydaj stravy sa realizuje v triede, kde sa skupina zdrzuje pocas dna. Stravu vydava personal
spolu s Cistym priborom. Deti si sami jedlo a pitie nedokladaju a neberu si ani pribory. Pri
priprave jedal a pri vydavani je nutné dodrziavat’ bezné hygienické pravidla.

Zamestnanci pouZzivaju pri vydaji stravy ochranné riska a rukavice.

Organizacia v spalni:

Materské skola zabezpeci rozloZenie 16zok v dostatocnej vzdialenosti, min. 1 meter.
Na odpocinok deti sa mozu pouzivat’ aj dostatoCne vyvetrané a dezinfikované priestory herni.

Vymena postel'nej bielizne sa bude realizovat’ 1 x tyZdenne beznym spdsobom.

Organizacia a obsah predprimarneho vzdeldvania:

V zavislosti od poveternostnych podmienok sa prevaznd vécsina aktivit s detmi a pre
deti organizuje v exteriéri, ¢i uz v areali MS, alebo mimo neho. Vzhl'adom na ¢lenity aredl
Skolského dvora, deti sa vzdelavaju a hraji v mensSich oddelenych skupinkach v stlade s
rozhodnutim ministra podla pokynov riaditela Skoly. Pedagogicki zamestnanci podla
moznosti, zabezpecia dostato¢né vzdialenosti medzi det'mi pri hrovych aktivitach, vzdelavani i
oddychu. V miestnosti, kde sa zdrzuje skupina, je zabezpecené Casté a intenzivne vetranie.

Pri pobyte v interiéri a v exteriéri materskej Skoly deti nemusia nosit’ ruska. Pedagogicki
zamestnanci s povinni v interiéri aj v exteriéri Skoly zabezpecit’, aby sa zamedzilo mieSaniu
skupin deti . Materska §kola NEORGANIZUJE ZIADNE SPOLOCNE AKCIE  Zvyseni
pozornost’ sa bude venovat’ rozvijaniu a upevilovanie hygienickych navykov, osobitne pred
stravovanim a po prichode z pobytu vonku. Je potrebné dbat’ na to, aby si deti osvojili navyk

umyvat’ si ruky efektivnym sposobom, ktory zamedzuje prenos nékazy.

3 Opatrenia pri podozreni na Covid-19 a v pripade potvrdenia ochorenia

Nikto s priznakmi infekcie dychacich ciest, ktoré by mohli zodpovedat’ znamym
priznakom COVID-19 (zvySena telesna teplota, kaSel’, zvracanie, kozna vyrazka, hnacky, nahla
strata chuti a ¢uchu, iny priznak akutnej infekcie dychacich ciest) nesmie vstupit’ do priestorov

materskej Skoly.



Ak dieta v priebehu dna vykazuje niektory z moznych priznakov COVID-19, je nutné
ho umiestnit’ do samostatnej miestnosti (izolacke) a kontaktovat’ zdkonnych zastupcov, ktori ho
bezodkladne vyzdvihnt. Zakonny zastupca poskytne skole telefonicky kontakt, na ktorom bude
zastihnutel'ny po¢as celého pobytu dietata v MS. O podozreni na nakazu COVID — 19 materska
skola informuje prislugny RUVZ tak, ako je to v pripade inych infekénych ochoreni. V pripade,
ze u dietata je podozrenie alebo potvrdené ochorenie na COVID-19, zdkonny zastupca
bezodkladne o tejto situécii informuje riaditel'a skoly. Povinnostou zakonného zéstupcu je aj
bezodkladne nahldsenie karantény, ak bola dietat'u nariadena lekdrom vSeobecnej zdravotnej
starostlivosti pre deti a dorast alebo miestne prislusnym regiondlnym hygienikom.

Ak sa u zamestnanca materskej Skoly objavia priznaky nakazy COVID — 19 v priebehu
jeho pracovného dna, bezodkladne o tom informuje riaditel’a materskej Skoly a opusti materska
Skolu v najkratSom moznom c¢ase s pouzitim raska.

V pripade potvrdenia ochorenia materska Skola postupuje podl'a usmerneni miestne
prislu§ného RUVZ. Materska kola spolu so zriad'ovatelom ich bude realizovat’ podl'a svojich
moznosti a o vSetkych skutocnostiach bude informovat’ zdkonnych zédstupcov deti obvyklym

spdsobom.

4 Cistota a udrzba internych a externych priestorov MS

Riaditelom materskej Skoly v spolupraci so zriadovatelom zabezpeci dostatok
dezinfekénych prostriedkov pre osobnt hygienu a dezinfekciu, osobné ochranné prostriedky a
dostatok  dezinfekénych prostriedkov, potrebnych pre zabezpeCenie stanovenych
hygienickoepidemiologickych podmienok vo vSetkych priestoroch materskej Skoly a v exteriéri
materskej Skoly. Upratovaci personal bude preukazatelne informovany a pouceny o
sprisnenych podmienkach upratovania a o potrebe priebezného Ccistenia a dezinfekcie
dotykovych ploch, ostatnych povrchov a predmetov.

V miestnosti, kde sa zdrzuje skupina, je zabezpeCené Casté a intenzivne vetranie.
Priestory materskej Skoly, hygienické zariadenia a priestory umyvarni, ako aj hrové prvky v
exteriéri sa dezinfikuju najmenej dvakrat denne a podl'a potreby aj opakovane. Pieskoviska sa
prekopavaju a polievaji jedenkrat tyzdenne. Osobitnd pozornost’ sa venuje dezinfikovaniu
Satiovych/vstupnych priestorov, do ktorych vstupuju sprevadzajuce osoby; rovnako
dezinfikovaniu dotykovych ploch kl'uc¢iek, vypinacov, zabradli a ich okolia. Nepedagogicki
zamestnanci vykondvaju dezinfekciu zésadne bez pritomnosti deti s pouzitim vSetkych

ochrannych pracovnych pomdcok. Na dezinfekciu sa budu pouzivat’ aj germicidne prostriedky



na baze alkoholu Smetné koSe su zabezpecené tak, aby nebol nutny fyzicky kontakt rik s koSom

pri zahadzovani odpadu.

5 Pokyny pre zamestnancov a povinnosti zamestnancov

Pokyny a povinnosti zamestnancov ostavaju v platnosti v zmysle platného

prevadzkového poriadku. V case krizovej situdcie — pandémie ochorenia Covid-19 budu

zamestnanci materskej Skoly dodrziavat’ aj mimoriadne preventivne opatrenia:

relevantny sposob kontroly aktualneho zdravotného stavu (meranie teploty bezdotykovym
teplomerom na pracovisku aj v domacom prostredi), v pripade zvysenia teploty nad
fyziologicku uroven nejde do prace, oznami skutocnost zamestnavatelovi, kontaktuje
oSetrujiiceho lekara, lekara kontaktuje aj v pripade zdravotnych tazkosti v suvislosti s
respiraénym systémom (kaSel’, stazené dychanie, nadcha);

pokial’ zamestnanec zije v spolo¢nej domacnosti s osobou chorou na COVID-19, alebo
podozrivou s ochorenia COVID-19, alebo bol s takouto osobou v kontakte, alebo v blizke;j
rodine je niektory prislusnik rodiny v karanténe, bezodkladne oznami tito skutoc¢nost
zamestnavatelovi,

zamestnanec sa riadi zdsadami a pokynmi vyplyvajicimi z preskolenia zamestnancov o
poznatkoch, vSetkych preventivnych opatreniach, ktoré musi poznat’ a realizovat’ v praxi
kazdy zamestnanec ohl'adom ochorenia COVID-19;

zamestnanec dodrziava zasady v sulade s odporG¢aniami Ministerstva zdravotnictva
Slovenskej republiky pre verejnost’ (najmd umyvat’ si ruky ¢asto mydlom a teplou vodou,
najmenej po dobu 20 seklnd, prip. pouzit' dezinfekény prostriedok na ruky na baze
alkoholu; nedotykat’ sa neumytymi rukami o¢i, nosa 1 ust; zakryvat si nos a tsta pri kasl'ani
a kychani jednorazovou papierovou vreckovkou a nasledne ju zahodit’ do koSa; vyhybat’ sa
blizkemu kontaktu s l'ud'mi, ktori javia priznaky respiracného ochorenia; dodrZiavat’
vzdialenost’ najmenej dva metre medzi sebou; nechodit’ do oblasti vysokou koncentraciou
l'udi, nosit’ ochranné rusko v uzavretych priestoroch);

prevadzkovi zamestnanci vedu dokladni dokumentécie o vykonavani sanitacie v internych

a externych priestoroch materskej Skoly.

Zmeny prevadzkového poriadku sa vztahujuo na zakladné prevadzkové podmienky

materskej Skoly po dobu trvania potreby dodrziavania epidemiologickych opatreni a

odporucani. Upravuje iba tie zdkladné prevadzkové podmienky, ktoré sa liSia (¢i st upravené



nad rdmec) od Standardnych podmienok schvélenych v platnom prevadzkovom poriadku

materskej Skoly.

Derogacna klauzula:

Vydanim skolského poriadku sa rusi predchadzajtci skolsky poriadok vydany dna

1.09.2019, vratane vsetkych jeho dodatkov.

Skolsky poriadok je platny ditom vydania: 01.09.2021

Sposob zverejnenia Skolského poriadku materskej Skoly : nastenka, Web

Skolsky poriadok zverejni riaditel’ka na verejne pristupnom mieste v §kole a na webovej
stranke a preukdzate'nym spdsobom s nim oboznami zamestnancov a informuje o jeho vydani

a obsahu zakonnych zastupcov deti .

V Kosiciach , dia, 24.08.2021

Spracovala: Anna Botikova

riaditel’ka Skoly



